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内容概要

　　《新手学电脑从入门到精通（Windows 7版）》是指导新手快速掌 握电脑操作应用技能的入门书
籍，书中详细介绍初学者必须掌握的电脑应用 基础知识和操作方法，并对新手在使用电脑时可能遇到
的各种问题进行专家 级的指导。
其主要内容包括：Windows 7应用操作、安装与删除程序、控制 面板的使用、文字输入与字体使用、
常用工具和娱乐软件、Word 2007应用 操作、局域网的使用、Intemet的应用、网络通信工具、时尚网
络生活、系 统维护与优化、使用安全防护软件等。
 《新手学电脑从入门到精通》内容翔实，通俗易懂，图文并茂，版式精 美，并配有多媒体视频光盘
，便于读者学习。
本书非常适合没有任何电脑操 作经验的电脑新手，也可作为对电脑操作有些了解但不熟练的学习者、
各类 办公人员、大中专院校学生和社会电脑培训机构学员等的学习用书。
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章节摘录

版权页：   插图：   窗口是Windows 7操作系统的重要组成部分之一，每个打开的程序或文件夹都是显
示在一个窗口中的，用户可以一次打开多个窗口，还可以在各个窗口之间自由切换。
窗口的各组成部分如下： 标题栏 窗口顶部的蓝色条就是标题栏，它左侧显示正运行的应用程序或文
件、文件夹的名称和图标，如下图所示为记事本的标题栏。
 工具栏 默认情况下，工具栏在菜单栏的下方，常用的工具以图标形式显示，如下图所示。
 菜单栏 菜单栏在工具栏上方、标题栏下方，单击某项菜单，就会弹出一个包含命令的下拉菜单，如
下图所示。
 窗口控制按钮 窗口控制按钮在窗口右上角，标题栏的右侧，包括“最小化”按钮、“最大化／还原
”按钮以及“关闭”按钮，如下图所示。
 任务窗格 窗口的右侧为任务窗格，用于显示“文件与文件夹任务”、“其他位置”等常用信息，以
及窗口可使用的快捷操作，如下图所示。
 窗口工作区 窗口中间最大的区域就是窗口工作区，用于显示当前文件夹内容或进行相关文件夹对象
的处理，如下图所示。
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编辑推荐

《新手学电脑从入门到精通(Windows 7版)(超值版)》内容翔实，通俗易懂，图文并茂，版式精美，并
配有多媒体视频光盘，便于读者学习。
《新手学电脑从入门到精通(Windows 7版)(超值版)》非常适合没有任何电脑操作经验的电脑新手，也
可作为对电脑操作有些了解但不熟练的学习者、各类办公人员、大中专院校学生和社会电脑培训机构
学员等的学习用书。
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