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内容概要

　　《超好学(PowerPoint精美演示全图解100%)》从初学者的学习角度出发，从软件的基本操作到文
本的录入、从对象的添加到幻灯片的修饰、从多媒体元素的添加到动画的巧妙应用、从演示文稿放映
设置到演示文稿输出与打印，一步一步、环环相扣、由浅入深、全面展开，系统地介绍了
PowerPoint 2010的操作技能和技巧，以帮助广大读者快速达到熟练驾驭 PowerPoint进行演示文稿创作
的目的。

《超好学(PowerPoint精美演示全图解100%)》主要面向PowerPoint初学者，适用于不同年龄段的电脑办
公人员、公务员等各行各业涉及演示文稿制作的工作人员学习和参考，也可作为大中专院校与各类电
脑培训班的办公学习教材。
本书由九天科技编著。
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书籍目录

第1章 初识演示文稿与PowerPoint
 1.1 认识演示文稿与PowerPoint 2010
 1.1.1 演示文稿及其分类
 1.1.2 PowerPoint 2010简介
 1.1.3 制作演示文稿成功的关键
 1.2 演示文稿的色彩设计
 1.2.1 色彩
 1.2.2 色彩的属性
 1.2.3 色彩错觉与心理
 1.2.4 色彩的应用
 1.3 演示文稿的布局设计
 1.3.1 演示文稿布局的基本要素
 1.3.2 演示文稿的布局原则
 1.3.3 演示文稿布局的常见类型
 1.4 PowerPoint 2010的启动与退出
 1.4.1 启动PowerPoint2010
 1.4.2 退出PowerPoint 2010
 1.5 认识PowerPoint的工作窗口
 1.5.1 PowerPoint 2010窗口介绍
 1.5.2 切换视图方式
第2章 演示文稿与幻灯片基本操作
 2.1 创建演示文稿
 2.1.1 创建空白演示文稿
 2.1.2 通过样本模板创建演示文稿
 2.1.3 通过主题创建演示文稿
 2.1.4 根据现有内容创建演示文稿
 2.2 打开演示文稿
 2.2.1 使用“最近所用文件”命令打开
 2.2.2 使用“打开”命令打开
 ⋯⋯
第3章 文本型幻灯片制作
第4章 使用图片美化演示文稿
第5章 在演示文稿中绘制直观图形
第6章 直观表现表格和数据
第7章 极具说服力的演示图表
第8章 使用主题与母版统一风格
第9章 制作带有影音的幻灯片
第10章 巧妙添加幻灯片动画
第11章 演示文稿的放映设置
第12章 演示文稿的输出与打印
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章节摘录
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编辑推荐

《超好学!PowerPoint精美演示全图解》主要内容包括：初识演示文稿与PowerPoint，演示文稿与幻灯
片基本操作，文本型幻灯片制作，使用图片美化演示文稿，在演示文稿中绘制直观图形，直观表现表
格和数据，极具说服力的演示图表，使用主题与母版统一风格，制作带有影音的幻灯片，巧妙添加幻
灯片动画，演示文稿的放映设置，以及演示文稿的输出与打印等。
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