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内容概要

　　《PowerPoint
2007幻灯片制作从入门到精通》编委会编写的这本书共分16章，内容主要涵盖软件的基础操作、演示
文稿的创建、文本、图片、形状、SmartArt图形、表格和图表、幻灯片主题和背景；母版设计、媒体
剪辑、超链接、幻灯片切换效果、动画效果设计、幻灯片的放映与打印、幻灯片的打包与发布等内容
。
除此之外，还补充介绍了使用幻灯片演讲前的准备、现场的演示技巧、演讲须知及要决，最后的综合
实例囊括本书所学知识点，使读者学以致用。

《PowerPoint
2007幻灯片制作从入门到精通》适合商务、文秘、行政、财务、市场、销售及其他办公管理人员使用
，也适合想学习PowerPoint
2007的读者使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   8.1应用幻灯片主题 主题是由主题颜色、主题字体和主题效果三者组合而成的。
主题可以作为一套独立的选择方案应用于文件中。
应用新的主题会更改文档的主题详细信息。
艺术字效果将应用于PowerPoint 2007中的标题、表格、图表、SmartArt图形中，形状和其他对象会进行
更新以相互补充。
PowerPoint 2007中的幻灯片的版式和背景甚至可以通过不同的主题进行不同的设置。
当将某个主题应用于演示文稿时，如果喜欢该主题呈现的外观，那么通过单击操作即可完成对演示文
稿格式的重新设置。
下面将介绍如何应用内置主题、更改主题颜色、主题字体或主题效果。
 8.1.1应用内置主题 内置主题是PowerPoint 2007为用户提供的一套独立的选择方案。
它简化了创建协调一致、具有专用外观的文档的过程，用户只需单击鼠标就可以轻松应用一个主题。
主题是用户在主题库中看到的内容，是独立的文件类型（.thmx），但用户创建的每个演示文稿内部都
包含一个主题。
内置主题不包含文本或数据，但主题颜色、主题字体或主题效果将应用于文档的所有部分，包括文本
和数据。
接下来将详细介绍如何在PowerPoint 2007中快速应用内置主题，具体操作步骤如下： 步骤1：弹出主题
样式。
打开“实例文件＼第8章＼原始文件＼销售员如何控制整个销售过程.Pptx”演示文稿，在“设计”选
项卡中，单击“主题”组的“快翻”按钮，如下图所示。
 步骤2：选择主题样式。
在弹出的主题样式下拉菜单中，选择“内置”选项组中的“流畅”主题，如下图所示。
 步骤3：查看应用内置主题样式后的效果。
此时，当前演示文稿即应用了选定的内置主题样式，得到如下图所示的幻灯片效果。
 8.1.2自定义主题颜色 主题颜色是指文件中使用的颜色集合。
它包含12种颜色槽。
前4种水平颜色用于文本和背景。
用浅色创建的文本总是在深色中清晰可见，而用深色创建的文本总是在浅色中清晰可见。
接下来的6种强调文字颜色，它们总是在4种潜在背景色中可见。
最后两种颜色不会在以下图片中显示，而将为超链接和已访问的超链接保留。
更改主题颜色对演示文稿的更改效果最为显著。
用户可以通过单击操作，将演示文稿的色调从随意更改为正式或进行相反的，也可以自定义主题颜色
快速更改演示文稿的颜色。
 1.应用内置主题颜色 在PowerPoint 2007中提供了一组预定义主题颜色，用户可以通过单击操作，快速
更改现有演示文稿的主题颜色，具体操作步骤如下： 步骤1：选择主题颜色选项。
打开“实例文件＼第8章＼最终文件＼应用主题样式.Pptx”演示文稿，在“设计”选项卡的“主题”
组中单击“颜色”按钮，在下拉菜单中选择“Office”命令，如下图所示。
 步骤2：查看应用内置主题颜色后的效果。
此时当前演示文稿的主题颜色即应用为选定的主题颜色，得到如下图所示的幻灯片效果。
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编辑推荐

《PowerPoint2007幻灯片制作从入门到精通(超值案例版)》适合商务、文秘、行政、财务、市场、销售
及其他办公管理人员使用，也适合想学习PowerPoint2007的读者使用。
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