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内容概要

《五笔打字+电脑办公从入门到精通(附光盘超值版)》编著者编书编委会。

《五笔打字+电脑办公从入门到精通(附光盘超值版)》内容提要：本书以五笔打字和Office办公软件为
基础，详细讲解了五笔打字的应用技巧和办公中的常用技能，并辅以大量的相关案例讲解。
Office软件在常用办公中的应用。

本书包括17章，第l～5章对五笔输入法的概况、使用及练习进行了介绍；第6～10章讲解了Office 2010
的文字处理组件Word
2010的使用；第11 ～14章讲解了数据处理组件Excel
2010的使用；第15～17章讲解了演示文稿制作组件PowerPoint2010的应用。

本书附带一张专业级多媒体电脑教学光盘，采用全程语音讲解、情景式教学等方式，紧密结合书中内
容，对各个知识点进行深入的讲解。

本书适用于学习打字的初级用户，或者是由Office早期版本的使用者过渡到Office
2010的使用者，同时也可作为大中专院校及社会各类培训班的教材。
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章节摘录
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编辑推荐

《五笔打字+电脑办公从入门到精通》适用于学习打字的初级用户，或者是由Office早期版本的使用者
过渡到Office2010的使用者，同时也可作为大中专院校及社会各类培训班的教材。
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