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内容概要

《轻松学电脑入门(超值版)(全彩印刷)》以目前最为流行的Windows7操作系统为平台，采用通俗易懂
的语言、丰富的图例和详细的操作步骤，全面介绍了该系统的常用操作方法，系统自带程序、常用办
公软件和工具软件的使用，同时还介绍了网上冲浪、网上交流的相关知识，使读者全面接触网络世界
，并在此基础上讲解了网络安全与维护的基础知识。
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讯 1.2 认识电脑 1.3 启动和关闭电脑 1.3.1 启动电脑 1.3.2 关闭电脑 1.4 使用鼠标 1.4.1 鼠标的正确使用方
法 1.4.2 鼠标的操作 1.5 使用键盘 1.5.1 认识键盘的按键组成 1.5.2 正确的击键方法 第2章 Windows 7系统
的基本操作 2.1 认识Windows 7的桌面 2.1.1 桌面图标 2.1.2 管理桌面图标 2.1.3 任务栏 2.1.4 使用“开始”
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盘和分区 4.1.2文件和文件夹 4.2查看文件 4.2.1查看硬盘中的文件 4.2.2用户文件夹和库 4.2.3浏览其他存
储设备上的文件 4.3文件和文件夹的基本操作 4.3.1新建文件和文件夹 4.3.2选择文件和文件夹 4.3.3重命
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5.2.1 画图 5.2.2记事本 5.2.3计算器 5.2.4截图工具 5.3系统的基本设置 5.3.1控制面板 5.3.2设置系统日期和
时间 5.3.3鼠标设置 5.3.4键盘设置 5.3.5电源模式管理 第6章 网上冲浪 6.1浏览网页 6.1.1认识IE 8浏览器
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编辑推荐

《轻松学电脑入门(超值版)(全彩印刷)》面向电脑初级用户，适合零基础的想快速掌握电脑入门操作
的读者使用，也适合广大电脑爱好者及各行各业人员作为自学手册使用，同时还可作为各类电脑培训
学校、大中专院校的教学用书。
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