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内容概要

《Excel 2003-2010 数据透视表从入门到精通(超值案例版)》全面介绍了Excel数据透视表和数据透视图
的使用方法、技巧和应用。
全书分4篇，共25章，其中第一篇共12章，结合大量实例讲解Excel2003数据透视表和数据透视图的基本
操作方法和应用，使读者可以全面掌握Excel2003数据透视表和数据透视图；第二篇共4章，介
绍Excel2007数据透视表的制作方法和步骤，以及利用Excel2007数据透视表进行数据分析的基本方法；
第三篇共2章，介绍Excel2010数据透视表的新功能，以及在实际工作中的应用技巧；第四篇共7章，介
绍数据透视表和数据透视图在公司管理中的各种实际应用案例，使读者进一步巩固前面所学内容，并
领会利用数据透视表解决不同实际问题的思路和技巧。
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作者简介

韩小良，资深实战型Excel培训讲师和应用解决方案专家，对Excel及Excel VBA在企业管理中的应用有
着较深的研究和独到的认识，对Excel及VBA在管理中高级应用培训有着丰富的实战经验，已经为包括
中国银行、中国民生银行、浦发银行、深圳联合证券、谷歌、上海医药集团、上海麦考林国际邮购、
上海电信、南瑞集团、美国强生医疗器械、南京朗诗集团等数百家中外企业讲授Excel及Excel VBA高效
管理应用课程，著有30余部Excel应用方面的著作，开发了数套基于Excel的人力资源管理系统、工资管
理系统、财务管理系统、进销存管理系统、合同管理系统、固定资产管理系统、客户管理系统、销售
管理系统等，并应用于数十家企业，取得了明显的经济效益。
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书籍目录

第一篇 Excel 2003数据透视表和数据透视图基础 Chapter 1准备工作：整理数据清单 1.1快速删除数据区
域内的所有空行和空列 1.2删除数据区域的所有小计行 1.3对某列各个单元格数据类型不同时的处理
1.3.1删除某列中的所有错误值 1.3.2将文本型数字和纯数字混杂的数据列进行统一处理 1.4将某些空白单
元格进行填充 1.5去掉字符串前后的空格和特殊字符 1.5.1去掉字符串前后的空格 1.5.2去掉字符串中的
所有空格 1.5.3去掉字符串中的特殊字符 1.6将非法日期转换为合法日期 1.6.1查找非法日期 1.6.2将非法
日期转换为合法日期 1.6.3小知识：Excel对日期和时间的处理 1.7删除重复数据 1.7.1高级筛选法删除重
复数据 1.7.2Excel 2007中直接删除重复数据 1.8将二维报表整理为数据清单 1.9规范工作簿名称 Chapter 2
制作数据透视表的基本方法和步骤 2.1数据透视表概述 2.1.1什么是数据透视表 2.1.2数据透视表能做什
么 2.1.3数据透视表结构 2.2利用数据透视表向导制作数据透视表 2.2.1制作数据透视表一般方法 2.2.2在
数据透视表上进行布局的注意事项 2.2.3在数据透视表布局对话框中进行布局 2.3利用导入数据工具制
作数据透视表 2.4利用数据库查询工具制作数据透视表 2.5对没有数值的工作表数据创建数据透视表 2.6
如何查看并修改数据透视表的源数据区域 2.6.1以当前工作簿中某个工作表数据区域制作的数据透视表
情况 2.6.2以当前工作簿中多个工作表数据区域制作的数据透视表情况 2.6.3通过导人数据方法制作的数
据透视表情况 2.6.4通过新建数据库查询制作的数据透视表情况 Chaptor 3格式化设置数据透视表 3.1对
数据透视表进行重新布局 3.2修改字段名称 3.3设置整个数据透视表的格式 3.3.1为外部的行和列项目使
用合并单元格或常规单元格 3.3.2取消数据透视表的行或列总计 3.3.3设置空值的显示方式 3.3.4设置错误
值的显示方式 3.3.5刷新和布局数据透视表时保持设定的格式不变 3.3.6将页字段垂直或水平布局排列
3.3.7为整个数据透视表套用格式 3.4设置分类字段的布局格式 3.4.1显示／隐藏字段的分类汇总 3.4.2设置
字段分类汇总的显示位置 3.4.3显示或隐藏行字段项目后的空白行 3.5显示／隐藏数据透视表字段或字
段项 3.5.1隐藏／显示某个字段 3.5.2隐藏／显示行字段或列字段中的项 3.5.3隐藏／显示某个数据项 3.5.4
隐藏／显示页字段中的项 3.5与隐藏／显示没有数据的项目 3.5.6显示字段的前几项或后几项 3.6设置字
段的排序方式 3.6.1对分类字段的项目进行自动排序 3.6.2对分类字段的项目进行手动排序 3.6.3对汇总字
段的项目进行自动排序 3.7设置数据透视表的数字格式 3.7.1 将汇总字段的数字格式设置为预设的数字
格式 3.7.2将汇总字段的数字格式设置为自定义数字格式 3.7.3利用条件格式对汇总字段数字进行重点显
示 Chaptor 4利用数据透视表编制各种统计分析报表 4.1对数据透视表进行重新布局 4.1.1重新布局行字
段、列字段和页字段 4.1 2重新布局数据汇总字段 4.2设置字段汇总方式：制作多角度统计分析报表
4.2.1如何改变字段的汇总方式 4.2.2制作多角度统计分析报表 4.3设置字段显示方式：对数据进行深层次
分析 4.3.1差异分析 4.3.2差异百分比分析 4.3.3占比分析之一：占同行数据总和的百分比分析 4.3.4占比分
析之二：占同列数据总和的百分比分析 4.3.5占比分析之三：占总和百分比分析 4.3.6累计值分析 4.3.7纵
向差异比较：环比增长分析 4.3.8横向差异比较：同比增长分析 4.3.9恢复为正常显示 4.4组合字段：挖
掘深层次分析指标 4.4.1按日期（年、季度、月）分组查看 4.4.2按日期（天）分组查看 4.4.3按日期（小
时）分组查看 4.4.4按日期（星期）分组查看 4.4.5按地区分组查看 4.4.6按商品类别分组查看 4.4.7对数字
进行组合 4.4.8取消分组查看 4.4.9页字段不能进行组合 4.4.10字段内有空白项时不能进行组合 4.4.11有非
法日期时不能对日期进行自动分组 4.4.12某个字段内有不同类型数据时不能自动分组 4.5显示／隐藏明
细数据／制作明细表 4.5.1在当前数据透视表中显示／隐藏某个字段的明细数据 4.5.2在一个新工作表中
显示某个项目的明细数据 4.5.3禁止显示字段的明细数据 Chapter 5为数据透视表添加新的分析指标 5.1
自定义计算字段 5.1.1添加自定义计算字段：简单的计算公式 5.1.2添加自定义计算字段：复杂的计算公
式（计算奖金提成） 5.1.3修改自定义计算字段 5.1.4删除自定义计算字段 5.2自定义计算项 5.2.1添加自
定义计算项 5.2.2修改自定义计算项的单个计算公式 52.3为计算项的特定单元格编辑独立的公式 5.2.4删
除自定义计算项 5.3获取所有自定义计算字段和计算项的定义 5.4自定义计算字段和计算项的注意事项
5.4.1什么时候添加自定义计算字段，什么时候添加自定义计算项 5.4.2有自定义计算字段和计算项时的
汇总问题 5.4.3自定义计算项情况下同一级字段只能显示一个 5.4.4哪些情况下不能添加自定义计算字段
和计算项 5.4.5自定义计算字段能使用工作簿函数吗 5.4.6自定义计算字段能使用单元格引用和名称吗
5.4.7自定义计算项与组合字段有什么不同 5.5综合应用案例 Chaptor 6数据透视表的其他操作 6.1刷新数
据透视表 6.1.1刷新数据透视表的基本方法 6.1.2打开工作簿时自动刷新数据透视表 6.1.3自动定时刷新数
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据透视表 6.2选择数据透视表的内容 6.2.1在数据透视表中选择某些单元格 6.2.2选择整个数据透视表
6.2.3选择字段中的项标志和数据 6.2.4选择某个项的所有数据 6.2.5选择多个项的所有数据 6.3数据透视表
的假项及其处理 6.4获取数据透视表的汇总数据 6.4.1直接引用数据透视表汇总数据 6.4.2使
用GETPIVOTDATA函数获取数据透视表汇总数据 6.5复制、移动、删除数据透视表 6.5.1复制数据透视
表 6.5.2移动数据透视表 6.5.3删除数据透视表 Chapter 7制作动态的数据透视表 7.1定义动态数据区域名
称 ⋯⋯ 第二篇Excel 2007数据透视表和数据透视图基础 第三篇Excel 2010数据透视表和数据透视图基础
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章节摘录

版权页：   插图：   16.3.1 利用数据透视表工具“选项”选项卡的排序功能进行排序在Excel 2007数据透
视表工具“选项”选项卡的“排序”功能组中。
有三个命令可供选择使用：升序排序按钮↓，降序排序按钮↓和通用排序按钮，如图l6—7所示。
 单击某个字段的数据单元格，然后单击升序排序按钮↓就进行升序排序；单击降序排序按钮↓，就进
行降序排序；单击通用排序按钮，就会打开排序对话框，依据字段类型的不同，该对话框会出现不同
的结构，如图16—8和图16—9所示，然后根据需要设置不同的选项进行排序即可。
对于不同的字段。
排序的效果是不一样的。
下面就几种常见的排序进行介绍。
 案例文件 案例16—1.xlsx 1.外字段或内字段标签的自动排序 当数据透视表的行字段或列字段有多个字
段时，那么对外字段或内字段标签进行自动排序不影响内字段的原来顺序，同样地，对内字段的排序
也不会影响外字段的顺序。
例如，对于图16—10所示的数据透视表，对外字段“城市”进行排序后，内字段“商品”的先后顺序
是不变的。
如图16—11所示。
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编辑推荐

《Excel 2003-2010 数据透视表从入门到精通(超值案例版)》适合具有Excel基础知识的各类管理人员、
大专院校学生阅读，也可以作为各类Excel培训班的培训教材。
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