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内容概要

本书针对教师工作的需求，以教师工作的内容为主线，讲述如何利用Office中的各个组件来处理教学工
作中的各类问题，如制作工作计划表、构建班级网页、实现班级财务管理，编制教学演示文档．刻录
学生电子相册等。
本书每一章可以帮助用户完成一个完整的应用方案，即使用户在繁忙的工作过程中没有足够的时间从
头到尾地浏览、学习，也可以很方便地随用随看。
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