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内容概要

　　《基础知识》是高速公路从业人员岗前培训教材。
全书共分四篇，第一篇为高速公路概论，主要内容包括高速公路及路网知识，高速公路经营管理概述
，高速公路交通安全管理；第二篇为职业道德，主要内容包括职业道德概述，高速公路工作人员的职
业道德规范，高速公路工作人员的职业道德教育和职业道德修养；第三篇为半军事化管理，主要内容
包括半军事化管理概述，队列训练，交通指挥——手势信号；第四篇为法律知识，主要内容包括法理
学，宪法，民法与合同法，行政法，公路法，高速公路管理法规，收费公路管理条例，道路安全法；
第五篇为计算机基础，主要内容包括计算机基础知识，Windows XP操作系统，文字处理软件Word
2003，电子表格Excel 2003，计算机网络基础与Internet。
全书共22章。
　　《基础知识》可供即将从事高速公路收费、养护等工作的人员岗前培训使用，或供高速公路在职
人员继续教育学习和参考。
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篇 法律知识第一章 法理学第一节 法的概述第二节 法律关系第三节 法的适用和法的效力复习思考题第
二章 宪法第一节 宪法的基本理论第二节 国家的基本制度第三节 公民的基本权利与基本义务复习思考
题第三章 民法与合同法第一节 民法概述第二节 民事法律行为第三节 民事责任第四节 合同的订立、变
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节 收费公路第七节 监督检查复习思考题第六章 高速公路管理法规第一节 概述第二节 高速公路的建设
与养护第三节 路政管理第四节 收费与服务复习思考题第七章 收费公路管理条例第一节 概述第二节 收
费公路、收费站的管理规定第三节 收费公路的经营管理复习思考题第八章 道路安全法第一节 概述第
二节 道路通行条件第三节 道路通行规定复习思考题第五篇 计算机基础第一章 计算机基础知识第一节 
计算机概述第二节 计算机系统的构建第三节 计算机病毒与数据安全维护复习思考题第二章 Windows
XP操作系统第一节 Windows XP操作系统第二节 认识及操作Windows XP桌面第三节 Windows XP自定义
设置第四节 Windows XP中文输入法第五节 Windows XP数字媒体世界复习思考题第三章 文字处理软
件Word 2003第一节 Word 2003概述第二节 文档的基本操作第三节 文档的格式化第四节 Word 2003的表
格处理第五节 Word 2003的图文操作复习思考题第四章 电子表格：Excel 2003第一节 Excel 2003概述第二
节 工作簿基本操作第三节 格式化工作表第四节 使用公式与函数第五节 建立图表复习思考题第五章 计
算机网络基础与Internet第一节 计算机网络基础知识第二节 Internet基础知识第三节 连接Internet第四节 
浏览器IE的使用第五节 文件下载第六节 电子邮件的使用复习思考题参考文献
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