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前言

　　工程内业资料是直接反映施工过程质量控制的重要载体。
它反映的是施工过程中的各种状态和责任，能够真实再现施工过程中的各种情况，从而找到施工过程
中存在的各种问题；也是以后工程使用及管理过程中的重要依据。
加强和规范施工阶段的内业资料整理，是当前工程施工管理的一项重要内容，也是反映工程施工管理
水平的主要方面。
　　本教材是根据人民交通出版社“高职交通运输与土建类专业规划教材编审委员会”关于系列教材
编写的指导思想而编写的；按照工程施工顺序，系统地对内业资料整理的内容、责任要求给予了阐述
。
本教材在编写过程中收集了大量工程的一线施工资料，并采用现行行业标准、规范，增加了教材的实
用性和时代性。
符合高职教育以培养学生过硬的职业能力为目标、强调理论与实践环节密切统一、突出岗位能力的培
养理念。
　　本教材由哈尔滨铁道职业技术学院徐燕任主编并统稿；哈尔滨铁道职业技术学院赵静、李印乐任
副主编；哈尔滨铁道职业技术学院于景臣、中交-航局王伟岩任主审。
　　全书共分九章，具体编写分工如下：徐燕编写第一章、第五章和第六章；赵静编写第二章和第三
章；李印乐编写第四章和第七章；葛宁编写第八章、沈艳编写第九章。
　　本教材在编写过程中得到了中铁二十四局南昌分公司技术负责人张鹏、中铁二十二局六公司乔研
的大力协助，在此，对他们表示感谢。
　　由于编写人员水平有限，有未尽善之处，希望有关院校师生及读者予以批评指正，以便及时修改
完善。
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内容概要

本教材根据工程单位施工内业资料员岗位要求，按照工程施工顺序，系统地对内业资料整理的内容、
责任要求给予阐述。
全书共九章，包括施工资料、监理资料、评定资料、验收资料、工程管理资料等全方面内容，涵盖土
建工程、公路工程、铁道工程等。
    本教材适宜高职高专及各类成人教育铁道工程、公路工程、土建工程等相关专业学生选作教材使用
，也可作为工程技术人员参考用书。
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章节摘录

　　第二章 施工资料　　第一节 施工资料的特点　　公路工程项目多、工程量大、施工工期长，从
施工准备开始至竣工验收，凡是与工程有关的活动都需要按规范、规程、标准的规定同步记录下来，
形成施工资料。
其中有各种试验资料，有开工前的准备资料，还有路基、路面、桥梁等工程项目工序质量控制的施工
资料和路基、路面、桥梁等工程项目交工验收的施工资料等。
总之内容很多，涉及方方面面。
　　1.原始性、真实性　　施工资料是在施工过程中形成的，它是施工过程中的原始记录，应随工程
进展同步进行整理，使施工资料的具体形成过程与外业施工过程同步进行，保证达到原始、真实、准
确、有效的效果。
绝对不可对原始资料的一些数据随意进行剔除或更改，更不能在工程完工后填写“回忆录”。
所以施工资料应与外业同步，完成的资料应规范、标准，并在工程竣（交）工验收前将施工资料按要
求组卷、装订成册。
　　2.技术性、专业性　　规范、规程、标准、设计文件等是施工资料编制的依据。
施工资料的形成应符合国家及地方相应的法律、法规、规范、规程，同时还应符合工程合同与设计文
件等规定。
在进行施工编制　　时，每一张表、每一个数据都要按相应的规范、规程、标准中的具体要求认真地
检查和填写，保　　证施工资料的编制质量。
　　⋯⋯
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