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内容概要

《全国会计从业资格考试标准化专用辅导教材》共包括3个分册，针对会计从业资格考试的三大科目
《会计基础》、《财经法规与会计职业道德》、《初级会计电算化》，每一科目编写了一本《标准化
应试辅导教材》。

《标准化应试辅导教材》以财政部最新颁布的《会计从业资格考试大纲》为依据，对考试大纲所要求
的知识点进行了详细的介绍，层次清晰、结构严谨、导向准确、语言通俗易懂，主要供参加会计从业
资格考试的人员第一阶段掌握基础知识之用。
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作者简介

《全国会计从业资格考试标准化专用辅导教材》名校名师亲自执笔撰写！
符合无纸化考试的特点和最新的考试大纲，数位资深会计专家精心设计，最全、最新、最易上手、最
经典的考试宝典！

《全国会计从业资格考试标准化专用辅导教材》以财政部最新颁布的《会计从业考试大纲》为依据，
涵盖了大纲所要求的全部内容，并严格按照2012年12月财政部最新修订通过的《会计从业资格管理办
法》的规定精神，以对考生进行综合指导、全面提高应试能力为原则，在深入研究考试真题的基础上
结合教师的实际教学经验编写而成。

《全国会计从业资格考试标准化专用辅导教材》涵盖了会计从业资格考试的3个科目——会计基础、
财经法规与会计职业道德、初级会计电算化，每个科目均提供辅导教材、无纸化考试题库，并由中央
财经大学、南京财经大学、陕西师范大学、烟台大学、重庆工商大学、兰州商学院等学校的老师负责
编写。
考点解说细致，命题把握准确。
所配套的3本无纸化上机考试题库，精选海量习题，覆盖全部考点，专家深度解析，体现最新考试趋
势，是考生备考、自学的首选。
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书籍目录

标准化应试辅导教材科目一：《会计基础》
第一章 总论
第一节 会计概述
第二节 会计基本假设
第三节 会计基础
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第二章 会计要素与会计科目
第一节 会计要素
第二节 会计科目
第三节 账户
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第三章 会计等式与复式记账
第一节 会计等式
第二节 复式记账
第三节 借贷记账法
第四节 会计分录
第五节 总分类账户与明细分类账户的平行登记
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第四章 会计凭证
第一节 会计凭证的概念、种类和作用
第二节 原始凭证
第三节 记账凭证
第四节 会计凭证的传递和保管
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第五章 会计账簿
第一节 会计账簿概述
第二节 会计账簿的内容、启用与登记规则
第三节 会计账簿的格式和登记方法
第四节 对账
第五节 错账更正方法
第六节 结账
第七节 会计账簿的更换与保管
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第六章 账务处理程序
第一节 账务处理程序的意义和种类
第二节 账务处理程序的具体内容
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第七章 财产清查
第一节 财产清查概述
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第二节 财产清查的基本方法
第三节 财产清查结果的处理
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第八章 财务会计报告
第一节 财务会计报告概述
第二节 资产负债表
第三节 利润表
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第九章 会计档案
第一节 会计档案概述
第二节 会计档案保管
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十章 货币资金和有价证券
第一节 库存现金
第二节 银行存款
第三节 其他货币资金
第四节 交易性金融资产
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十一章 存货
第一节 存货概述
第二节 原材料的账务处理
第三节 库存商品的账务处理
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十二章 固定资产
第一节 固定资产概述
第二节 固定资产的取得
第三节 固定资产折旧
第四节 固定资产的处置
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十三章 债权、债务的发生和结算
第一节 应收及预付款项概述
第二节 应付及预收款项
第三节 应付职工薪酬
第四节 应交税费
第五节 借款
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十四章 所有者权益
第一节 所有者权益概述
第二节 实收资本
第三节 资本公积
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第四节 留存收益
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十五章 收入、成本和费用
第一节 收入
第二节 成本
第三节 费用
第四节 营业外收支
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第十六章 财务成果的计算
第一节 利润
第二节 所得税
第三节 利润分配
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
标准化应试辅导教材科目二：《财经法规与会计职业道德》
第一章　会计法律制度
第一节　会计法律制度的构成
第二节　会计工作管理体制
第三节　会计核算
第四节　会计监督
第五节　会计机构和会计人员
第六节　法律责任
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第二章　支付结算法律制度
第一节　概述
第二节　现金管理
第三节　银行结算账户
第四节　票据结算方式
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第三章　税收法律制度
第一节　税收概述
第二节　主要税种
第三节　税收征管
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第四章　财政法规制度
第一节　预算法律制度
第二节　政府采购法律制度
第三节　国库集中收付制度
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第五章　会计职业道德
第一节　会计职业道德概述
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第二节　会计职业道德规范的主要内容
第三节　会计职业道德教育与修养
第四节　会计职业道德建设
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
标准化应试辅导教材科目三：《初级会计电算化》
第一章　会计电算化概述
第一节　会计电算化简介
第二节　会计软件
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第二章　会计电算化的工作环境
第一节　计算机基本知识
第二节　微型计算机硬件系统
第三节　微型计算机软件系统
第四节　计算机网络的基本知识
第五节　计算机安全
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第三章　会计电算化的基本要求
第一节　会计电算化法规制度
第二节　会计核算软件的基本要求
第三节　会计电算化岗位及其权限设置的基本要求
第四节　计算机替代手工记账的要求
第五节　会计电算化档案的基本要求
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第四章　会计核算软件的实务操作(金蝶)
第一节　基本应用方法
第二节　初始化实验
第三节　账务处理
第四节　固定资产
第五节　工资管理
第六节　往来管理
第七节　报表与分析
第八节　出纳管理
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
第五章　计算机基本操作
第一节　Windows XP的基本操作
第二节　网络基本操作
第三节　文字表格编辑操作
第四节　电子表格软件
本章同步练习
本章同步练习参考答案与解析
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