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内容概要

本书为高等院校教学用书，是根据计算机基础教学的改革思路与最新教学大纲而编写的。
本书从理论与实践相结合的角度出发，在介绍计算机软、硬件知识的基础上，着重讲述Windows 操作
系统、Word 2000文字处理、Excel 2000电子表格和PowerPoint 2000演示文稿等软件的使用与操作技巧，
并用较多的篇幅介绍了当代计算机网络的基础概念以及Internet的实用知识。
本书叙述清楚，系统性强。
书中介绍了许多上机操作实例和使用技巧，各章后均配有习题，读者阅后即可举一反三。
本书是高等院校计算机应用及信息技术等相关专业的教材，也可作为各种计算机培训班教学参考书。
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