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内容概要

本书通过一些典型实例，系统介绍了使用Excel 2000制作电子表格的方法。
通过这些实例，读者不仅可以了解Excel 2000的强大功能，而且还能学会如何利用这些功能制作电子表
格来管理家庭或工作中各种各样的数据。
全书共12章，包括认识Excel 2000、建立工作表、管理工作簿、使用公式、编辑数据、编辑工作表、设
置数据格式、设置表格格式、插入图形与图像、管理数据、建立图表和打印工作表等。

    本书叙述简明，通俗易懂，特别适合初学者阅读，也可供一些初级培训班作为教材使用。
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