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内容概要

本收是根据新大纲的要求进行编写的，内容包括：微型计算机的基础知识及计算机病毒的防治常识、
微型计算机系统的组成和各组成部分的功能、操作系统的基本功能与作用、Windows操作系统的操作
与应用、文字处理的基本知识及Word的基本操作与应用、电子表格软件的基本知识和Excel的基本操
作与应用、演示文稿的基本知识及PowerPoint的基本操作与应用、计算机网络的基本概念和Internet的
初步知识及简单应用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试一级教程>>

书籍目录

第1章 计算机基础知识
第2章 微型计算机系统组成
第3章 Windows操作系统
第4章 文字处理软件及其操作
第5章 电子表格软件及其操作
第6章 电子演示文稿软件及其操作
第7章 计算机网络及Internet基础知识
附录一 一级笔试样卷
附录二 考试答题卡
附录三 上机测试环境及操作指导
主要参考文献
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