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内容概要

本书以“实用、够用”为原则，向读者全面介绍了Windows XP的使用方法和操作技巧。
全书共分9章，分别介绍了电脑的基本知识，Windows XP的特点和安装方法，Windows XP基本操作，
文件和文件夹的管理，电子相册和电影的制作方法，一些典型游戏的玩法，打印机、数码相机和扫描
仪的使用方法，在Windows XP中收发传真的方法，在网上进行信息浏览、搜索和收发电子邮件的方法
，以及局域网的组建和使用方法等。
本书内容丰富，语言浅显易懂，必将成为广大电脑初学者的良师益友。
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序窗口 　　2.4.2 查看和设置系统日期和时间 　　2.4.3 调节音量大小 　　2.4.4 调整任务栏 　　2.4.5 使
用快速启动工具栏 　2.5 使用语言栏 　　2.5.1 改变语言栏的状态与输入法选择 　　2.5.2 手工造词 
　2.6 窗口及对话框操作方法 　　2.6.1 认识窗口 　　2.6.2 改变窗口的尺寸与排列窗口 　　2.6.3 认识对
话框 　2.7 退出Windows XP 　　2.7.1 切换用户 　　2.7.2 关闭或重启动电脑 　　2.7.3 让电脑进入待机
和休眠状态 第3章 管理文件和文件夹 　3.1 文件管理概述 　　3.1.1 文件的存储方式 　　3.1.2 文件管理
所涉及的任务 　3.2 浏览文件和文件夹 　　3.2.1 改变文件列表方式 　　3.2.2 设置文件夹选项 　3.3 创
建文件夹 　3.4 移动、复制、删除与重命名文件或文件夹 　　3.4.1 选择文件或文件夹 　　3.4.2 移动文
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　3.5 搜索文件或文件夹 　3.6 防止误删除的安全卫士——“回收站” 　　3.6.1 清除及还原“回收站”
中的文件 　　3.6.2 设置“回收站”属性 第4章 Windows XP娱乐 　4.1 图片浏览和收藏 　　4.1.1 通过扫
描仪和数码相机获取素材 　　4.1.2 浏览图片 　　4.1.3 制作电子相册 　4.2 使用Windows Media Player播
放媒体 　　⋯⋯第5章 拓展Windows XP的功能 第6章 网上漫步 第7章 使用电子邮件和新闻组 第8章 局
域网组建与使用 第9章 系统管理与维护
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