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内容概要

本书是《零点起飞电脑培训学校》丛书之一，详细介绍了Windows 98操作系统、输入法（智能ABC、
微软拼音、全拼、紫光拼音、中文之星）及WPS办公软件。
主要内容包括：电脑基础、Windows 98的基本操作、输入法的使用、WPS 2000的文本编辑、表格功能
、文档管理以及电脑上网和日常维护等。
    本书结构清晰、内容详实、实例丰富、图文并茂。
每课均以课前导读、课堂讲解、上机实战、课后练习的结构进行讲述。
课前导读指出了每课课堂讲解内容的基础、重点、难点及学习方法，便于指导读者自学，方便教师讲
授；课堂讲解详细讲解了每课知识点；上机实战紧密结合课堂讲解内容给出实例，指导读者边学边用
；课后练习结合每课内容给出填空题、选择题、判断题、问答题、上机操作题，通过练习，读者可以
巩固每课学习的知识。
    本书专门针对国家公务员编著，也适用于习惯使用WPS电脑软件的初中级用户、大中专院校师生及
离、退休人员使用。
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