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内容概要

《商务沟通教程》包括成功表达的基础；树立良好形象；信件、备忘录和电子邮件；文章润色；人际
沟通；研究，报告和形象化数据以及求职七章，30个单元内容。
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书籍目录

第1章  成功表达的基础
单元1  商务交流. 管理和成功
单元2  适应你的读者
单元3  跨文化交流
单元4  构思. 写作及修改
单元5  设计文档. 幻灯片. 屏幕文档
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