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内容概要

本书是由金山公司编写的一本供初学者学习电脑打字的速成教材。
全书共分5部分，分别介绍了键盘及其操作、常用汉字的拼音输入法、五笔字型输入法等基础知识，
详细介绍了“金山打字通2002”的使用方法，最后还附带了五笔字型速查表，表中列出了常用字词的
两种五笔版本（86版/98版）的输入编码。
通过本教材，读者可以系统全面地掌握文字录入的基础知识，使打字的学习更简单。
    本书所附光盘为金山公司开发的“金山打字
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书籍目录

第1章  键盘及其操作　1
1.1  键盘　1
1.1.1  键盘的布局　1
1.1.2  常用键的功能　2
1.2  打字的正确姿势　4
1.3  指法　5
第2章  常
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