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内容概要

《新手学电脑》是指导初学者学习电脑使用的入门书籍。
书中详细地介绍了初学者必须掌握的基本知识、操作方法和使用步骤，并对初学者在使用电脑时经常
碰到的问题进行了专家级的指导，以避免初学者在起步过程中走弯路。
全书共11章，分别介绍电脑的基本知识、鼠标和键盘的使用、汉字的输入方法、WindowsXP基本操作
、软件的安装和删除、电脑办公、上网浏览、收发邮件、休闲娱乐和电脑常见故障及其处理方法等内
容。

《新手学电脑》充分考虑了初学者的实际需要，可以使对电脑"一点都不懂"的读者，通过学习《新手
学电脑》而轻松掌握电脑的使用方法。

《新手学电脑》适合电脑初学者阅读，也可作为电脑短训班的培训教材。
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书籍目录

第1章 初识电脑
第2章 键盘与鼠标
第3章 跟我学Windows XP
第4章 文档处理与画图程序
第5章 软件的安装、删除与使用
第6章 休闲娱乐
第7章 字处理软件Word 2002
第8章 电子表格软件Excel 2002
第9章 网上冲浪
第10章 电脑的维护
第11章 电脑常见故障不求人
附录A 常用DOS命令
附录B 五笔字型常用字根的键盘分布
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