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内容概要

本书主要包括计算机基础知识、计算机的基本结构以及各个组成部分的功能和原理、Windows 2000操
作系统、Word 2000、Excel 2000和PowerPoint 2000、计算机网络与Internet应用、网页制作与网站建设基
础等内容。

    本书在任务驱动思想的指导下，通过丰富的实例对计算机基础知识进行了全面系统而重点突出的讲
解，对于应用环节，第一部分都给出了清晰的操作步骤。
本书随书附赠一套“计算机基础实验上机CAI系统”（单机版），该系统包括Windows操作、Word操
作、Excel操作、PowerPoint操作、Internet操作和中英文打字练习等6个模块。
将该系统安装在计算机上，读者可以通过完成系统提供的一个个实际的任务，切实掌握计算机的各种
基本操作。

    本书可作为各类高等学校、高职院校计算机基础课程的教材，也适用于各类计算机培训班，同时书
和“上机CAI系统”光盘的配套方式也为计算机爱好者自学提供了很大的方便。
对于选用本书做教材的学校为方便教师指导学生上机，减轻教师上机辅导的工作量，我们还可提供该
系统的网络版。
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