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内容概要

本书从应用入手，介绍中英文打字的各项技能，在讲解知识点的同时，通过大量的操作练习引导学生
在最短的时间内掌握中英文打字的技能，
   本书共分为8章内容，分别是文字录入的基础知识、英文输入指法及键位练习、智能ABC输入法的输
入要点及相应练习、五笔字型输入法的基础知识、单字输入方法及相应练习、简码和词组的输入方法
及相应练习、五笔字型输入法的综合练习和测试，以及两种常见的五笔字型软件介绍。

   本书适合作中等职业学校“中英文打字”课程的教材，也可以作为学习中英文打字技术人员的参考
资料。
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