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前言

2001年，笔者编著出版了《计算机信息技术应用基础》，并在2004年依据教育部《关于进一步加强高
等学校计算机基础教学的意见》（即白皮书）对它进行了改编。
该教材自2001年出版以来，受到了同行专家和师生的好评，被许多高校采用。
近年来，计算机信息技术和网络技术以更快的速度向前发展，应用领域不断拓广，新概念、新技术和
新应用层出不穷。
针对这一情况，教育部高教司组织制订了《大学计算机教学基本要求》，对高校计算机基础教学的内
容、任务、方法和目标提出了明确的要求和建议。
本书在前一版《计算机信息技术应用基础》的基础上，依据教育部最新版的《大学计算机教学基本要
求》和计算机等级考试大纲编写。
本书从计算机基础理论和操作应用两方面进行内容题材的组织，注重知识的新颖性、实用性、理论与
实践的结合。
对当前较新的计算机技术、网络技术、信息技术的基本概念或原理，如云计算、RFID原理及应用、数
字证书、黑客防范、密码技术、网络安全等进行了介绍；同时也对互联网应用、办公应用、网页制作
和数据库应用进行了初步介绍。
通过本书的学习，可以理解计算机和网络的基本工作原理，掌握计算机的基本操作，使用办公软件进
行办公，上网查询资料，制作网页，操作数据库，创建博客，使用QQ等即时通信工具，收发电子邮
件等。
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内容概要

本书是根据教育部非计算机专业计算机基础课程教学指导委员会新公布的《大学计算机基础》教学大
纲的基本要求编写的，目的是适应高等学校非计算机专业非零起点的计算机公共基础课教学任务。
　　全书分为五篇，包括基础篇、操作系统篇、Office篇、网络篇及软件开发与信息处理技术篇。
主要内容包括计算机概述、计算机中的数据与编码、计算机系统的组成与工作原理、计算机基本操作
、多媒体技术及应用、计算机病毒与信息安全、操作系统概述、Windows XP、Word 2002、Excel 2002
、PowerPoint 2002、计算机网络基础、Internet、网络信息发布技术、简单网页制作、程序设计基础、
软件工程基础、数据库基本原理、Access 2002初步等共19章。
　　本书涵盖了高等学校非计算机专业计算机公共基础课的基本教学内容，既可作为高等学校该类课
程的教材，也可作为各类计算机考试培训教材，还可供不同层次的学习者自学。
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章节摘录

插图：用户只需要在其手机中更换一块特制的带有射频的支付SIM卡，就能够实现移动支付功能。
所有的支付均经过中国移动的支付平台完成，这个平台的后端再与银行以及其他服务提供商对接。
中国移动在今年的上海世博会上采用这种技术来实现世博电子票，用户可以直接用手机刷卡进园，还
能在世博园消费点用手机来刷卡消费。
中国电信则推出了基于天翼3G的移动支付业务。
用户可以通过短信、WAP、客户端等多种形式，利用电信账户、支付卡、银行卡等多种支付账户，提
供账单支付、手机充值、公用事业费缴费、订购商品服务、自助金融、手机消费等一系列手机自助支
付服务。
中国联通于2009年在上海推出了内置NFC芯片的3G手机，该手机内置公交卡账户，在乘公交车、地铁
、出租车和轮渡时，可直接用手机进行刷卡扣费或查询公交卡的余额。
4.计算机在教育中的应用计算机被广泛用于辅助教学、辅助学习、辅助测验以及教学管理等各种形式
的教育活动中，是教师教学和学生学习的理想工具。
它不仅可以革新教学内容、教学方法和教学模式，而且可以降低教育成本，创建理想的教学环境。
通过多媒体计算机可以把传统教学中无法表达的内容（如图形、图像、动画和声音等）直观地展示在
学生面前，使教学内容变得生动形象、有声有色；一些抽象的概念、关系、原理可以借助计算机和网
络变得具体，并可突破时间和空间的限制，让学生听到、看到不易观察到的事物、现象和过程，让学
习更加轻松、快乐并充满趣味。
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编辑推荐

《大学计算机基础》以计算机操作应用能力的培养为主要目标，并依据当前大学新生的实际状况而编
写。
《大学计算机基础》共分7章，主要内容有：计算机基础知识、Windows操作系统、Word文字处理
、Excel电子表格、PowerPoint演示文稿、计算机网络基础和Internet应用。
《大学计算机基础》可作为高等学校非计算机专业计算机公共课的教材，也可作为计算机考试的培训
教材，还可供从事办公自动化工作者的学习、参考用书。
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