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内容概要

PowerPoint是一款简单易学、应用广泛的多媒体CAI课件制作工具软件，适合于课件初学者使用。
     本书采用实例的形式详细介绍了利用PowerPoint制作课件的方法。
在内容编排上，本着循序渐进的原则，由浅入深地进行讲解，先介绍PowerPoint课件的制作基础，然
后根据教学的需要逐一介绍了演示型课件、动画型课件、交互型课件、练习型课件、综合型课件的制
作方法，最后还提供了丰富的课件制作实例，引导读者掌握综合运用PowerPoint制作课件的技能。
为了使读者更好地掌握这一技能，本书在每一个实例中不仅介绍了制作方法，还提供了课件设计的思
路，并在其中穿插介绍了PowerPoint的使用经验和技巧。
另外，本书还附有包含所有实例的素材光盘供读者学习、参考。
    本书面向学习课件制作的初、中级读者，适合作为各类教师的自学和培训教材，也可供师范院校教
学使用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<轻松学做PowerPoint课件>>

书籍目录

第1章  PowerPoint课件制作基础�  1.1  初识课件制作工具�    1.1.1  PowerPoint使用界面�    1.1.2  PowerPoint工
作环境�  1.2  幻灯片基本操作�    1.2.1  添加幻灯片�    1.2.2  删除幻灯片�    1.2.3  复制幻灯片�    1.2.4  移动幻灯片�
 1.3  课件基本操作�    1.3.1  创建课件�    1.3.2  美化课件�    1.3.3  播放课件�    1.3.4  保存和打开课件�  1.4  小结和
习题�    1.4.1  小结�    1.4.2  习题�第2章  制作演示型课件�  2.1  演示文字�    2.1.1  演示一般的文字�    2.1.2  演示艺
术字�  2.2  演示图形、图像�    2.2.1  演示图像�    2.2.2  演示图形�  2.3  演示影音�    2.3.1  演示声音�    2.3.2  演示视
频�  2.4  演示图表�    2.4.1  演示表格�    2.4.2  演示饼图�    2.4.3  演示知识结构图�  2.5  小结和习题�    2.5.1  小结�   
2.5.2  习题�第3章  制作动画型课件�  3.1  制作幻灯片内部动画�⋯⋯  3.2  制作幻灯片之间动画�  3.3  小结和习
题�第4章  制作交互型课件�  4.1  利用交互控制课件播放�  4.2  利用幻灯片中对象实现交互�  4.3  小结和习题�
第5章  制作练习型课件�  5.1  制作选择题、填空题�  5.2  制作判断题和连线题�  5.3  制作填表题、填图题和
绘图题�  5.4  小结和习题�第6章  制作综合型课件�  6.1  制作课件片头�  6.2  制作课件主体�第7章  制
作PowerPoint课件实例�  7.1  制作语文课件实例�  7.2  制作数学课件实例�配套光盘内容�读者意见反馈表

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<轻松学做PowerPoint课件>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


