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内容概要

　　 本书根据《计算机应用基础》课程的基本要求，根据多年的教学经验，面向Windows 2000
及Windows XP操作系统，配合全国计算机等级考试及省计算机应用力考试的要求进行编写。
　　全书共分六章。
主要介绍计算机基础知识、常用的计算机操作系统、文字处理软件Word 2000中文版的使用方法、电
子表格Excel 2000中文版的使用方法、PowerPoint 2000的使用方法，以及Internet的应用及网络的一些基
本知识。
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的排版　实训7　 表格的制作与编辑　实训8　 图文混排　实训9　 Excel的基本操作、创建和编辑Excel
工作表　实训10　Excel数据库操作　实训11　Excel图表操作　实训12　工作表排版及打印操作　实
训13　演示文稿的制作与放映　　实训14　演示文稿的设计　实训15　浏览网页　实训16　浏览网页
　实训17　收发电子邮件参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


