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内容概要

本书较系统地讲述了计算机基本工作原理、软硬件构成、信息数字化技术、多媒体技术、网络与通信
技术，并用相当多的篇幅介绍了操作系统软件、常用办公软件和Internet的实际应用，旨在从理论和实
践两方面加强大学生的计算机和信息技术认知水平。
　　本书共分为8章，分别为计算机基础知识、WindowsXP操作系统、Word2003文字处理、Excel2003
表格处理、PowerPoint2003演示文稿制作、多媒体技术基础、计算机网络基础、Internet及其应用。
　　本书适应当前高等学校计算机教育改革需要，参考国内外同类优秀教材，并结合当前信息技术发
展的实际情况编著而成，各章后均配有一定数量的习题，便于复习参考，适合作为各类院校计算机公
共基础课程的教材或教学辅导书。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识　1.1　计算机概述　1.2　二进制与信息数字化　1.3　计算机系统概述　1.4　
计算机硬件系统　1.5　计算机软件系统　1.6　计算机病毒的防治　习题第2章　Windows XP操作系统
　2.1　Windows XP简介　　2.2　Windows XP基本操作　2.3　Windows XP程序管理　2.4　Windows XP
文件管理　2.5　Windows XP的定制　习题第3章　Word 2003文字处理　3.1　Word 2003概述　3.2　创
建文档　3.3　编辑文档　3.4　格式设置　3.5　页面设置和打印　3.6　表格处理　3.7　图文混排　3.8
　对象链接与嵌入　习题第4章　Excel 2003表格处理　4.1　Excel 2003概述　4.2　工作簿与工作表　4.3
　工作表基本操作　4.4　工作表的计算　　4.5　格式化工作表　4.6　工作表的打印　4.7　图表的应
用　4.8　工作表函数　4.9　数据列表　习题第5章　PowerPoint 2003演示文稿制作　5.1　PowerPoint
2003基本操作　5.2　创建演示文稿　5.3　幻灯片的编排　5.4　向幻灯片中插入对象　5.5　幻灯片外
观设计　5.6　设置动态幻灯片　5.7　放映和输出演示文稿　习题第6章　多媒体技术基础　6.1　多媒
体技术概述　6.2　多媒体计算机　6.3　多媒体信息的数字化　6.4　多媒体数据的压缩　6.5　图像、
音频和视频文件格式　6.6　计算机动画处理　习题第7章　计算机网络基础　7.1　计算机网络基本概
念　7.2　数据通信基础　7.3　计算机网络体系结构　7.4　计算机局域网基础　7.5　网络互连技术
　7.6　网络安全知识　习题第8章　Internet及其应用　8.1　Internet基础知识　8.2　Windows XP的网络
配置　8.3　Internet提供的基本服务　8.4　Internet Explorer的使用　8.5　网站建设与网页制作　习题
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