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内容概要

本书主要是针对办公人员实现高效办公而设计的，从全新的角度全面地介绍了利用Excel VBA完成各种
办公室数据资料的统计、计算、分析和汇总处理的具体操作过程，具有很强的实用性和可操作性。
全书共分13章，分别介绍了Excel VBA基础、VBA程序设计基础、客户资料管理、市场调查问卷数据管
理、商品销售数据管理、财务报表分析、商品销售决策与分析、企业文秘办公数据管理、企业员工工
资管理、公司文档资料管理、高效文件数据处理、经营分析与生产预测，以及用户权限管理系统等内
容。
 　　本书充分考虑了办公室人员的实际需要，增设了实例导读——知识点和设计思路、提示技巧——
避免学习过程中走弯路、实例拓展——满足不同用户的实际需求等内容，这样无论是初学者还是有一
定基础的读者，通过学习本书都能轻松使用Excel VBA进行高效办公。
 　　本书既适合办公管理人员阅读，也适合大中专院校的学生阅读。
同时，也可作为Excel VBA高效办公短训班的培训教材。
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