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内容概要

本书介绍了大量的来自实际工作的经典实例，读者可以直接使用。
书中包含了大量的提示技巧，以避免读者在学习的过程中走弯路。
为了使读者能够灵活运用书中的实例，书中对相关实例又进行了拓展，以便在有限的篇幅内尽最大可
能地让读者具备“举一反三”的能力。
本书是公司办公、财务管理、市场营销、经营决策、统计分析、文秘、行政与人力资源管理以及工程
计算等方面的办公人员的必备参考书。
也是大中专院校相关专业学生极佳的学习参考用书。
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