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内容概要

本书主要介绍Excel 图2表、公式和函数方面的应用技巧，共涉及11类函数、20种图表的使用及只国方
法。
全书共13章，第1章与第2章分别介绍图表编辑、操作技巧；第3章和第4章介绍数据透视表、数据透视
图及图示的编辑技巧；第5章介绍Excel公式编辑技巧；第6章介绍函数编辑与逻辑函数应用技巧：第7
章介绍文本函数应用技巧；第8章介绍时间和日期函数应用技巧；第9章介绍数学函数和三角函数应用
技巧；第10章介绍财务函数应用技巧；第11章介绍统计函数应用技巧；第12争介绍数据库和信息函数
应用技巧；第13章介绍其他常用函数应用技巧(包括查找函数和工程函数等)。
　　本书条理清晰、招招实用，采用图文并茂的形式进行讲解。
本书适刖于对Excel有所了解，想利啪Excel图表、公式和函数等工具进行数据处理和分析，以提升工作
效率的办公人员。
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