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内容概要

《剑桥商务英语高级写作应试指南》针对剑桥商务英语高级证书写作者试的内容和格式编写而成，具
有很强的针对性、前瞻性和实用性，属商务英语写作高端培训教材。
    本书对剑桥商务英语高级证书写作测试的形式、试题的组成、测试内容范围、评分标准以及应试技
巧作了较为全面的介绍，共分11个单元。
    第一单元介绍写作测试第一部分图表描述试及应试技巧，给出多篇范文并进行分析讲解，引领考生
掌握把图表数字转换成文字的英语写作基本功。
    第二、三、四单元分别介绍写作测试第二部分三选一试题及应试技巧，并给出多篇范文进行分析讲
解，引领学生掌握撰写商务报告、商务建议书以及各类商务信函的基本功。
    第五单元给出3套写作试题范例及参考答案。
第六单元给出6套模拟考试练习题及参考答案。
至此，本书共提供各类范文58篇之多，几乎可以覆盖BEC Higher写作测试的考题类型。
    第七、八、九单元分别归纳了商务报告和时事报道的基本写法和用语，其中包括描述趋势、描述进
程与发展及报道和评述时事等方面的写作基本功。
第十单元是作者根据多年教学及担任BEC考官经验为学习者悉心归纳的写作练习建议。
第十一单元是作者归纳总结的商务英语写作常用词语，供读者参考。
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编辑推荐

　　《剑桥商务英语高级写作应试指南》针对剑桥商务英语高级证书写作者试的内容和格式编写而成
，具有很强的针对性、前瞻性和实用性，属商务英语写作高端培训教材。
本书对剑桥商务英语高级证书写作测试的形式、试题的组成、测试内容范围、评分标准以及应试技巧
作了较为全面的介绍，共分11个单元。
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