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内容概要

　　本书详尽地介绍了Excel 2003中文版的应用知识，具有内容丰富、讲解详尽的“完全手册”型特点
。
　　本书由14章组成。
书中内容编排从基础知识入手，引导读者逐步学习使用Excel管理、分析和表示数据。
最后的应用范例详细地讲述了Excel在各个领域的实际应用。
全书包括60多个典型实例，覆盖了Excel 2003的知识点，使读者能学有所用，用有所获。
　　随书赠送的素材库中包含了财务、统计、教学、营销、人事、后勤和办公等各种式样的Excel模板
或样本，为高效快捷地建立Excel应用工作簿提供了丰富多样的素材。
附带的多媒体教学光盘中还包括本书实例的素材和结果、习题答案以及专业配音的多媒体教学软件。
　　本书内容翔实，语言通俗易懂，以基本概念和入门知识为主线，并穿插了大量的制作技巧，力求
与读者零距离接触，具有很强的可操作性和实用性。
本书既可作为初学者的自学手册，也可作为计算机技能培训教材。
　　此外，相关网站http://www.51pcbook.com将提供全方位的技术支持。
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折旧　42114.3　建立资产负债表　42514.3.1　计算各会计项目　42614.3.2　设置错误提示信息
　42814.4　保护工作报表　429附录 Windows使用入门　431A.1　Windows 2000中文版基础知识简介
　431A.2　认识文件和文件夹　439A.2.1　文件、文件夹的类型和图标　439A.2.2　浏览文件和文件夹
　439A.2.3　查找文件与文件夹　445A.2.4　文件夹选项的设置　447A.3　管理文件和文件夹　452A.3.1
　新建文件或文件夹　452A.3.2　重命名文件或文件夹　453A.3.3　复制、移动文件或者文件夹
　454A.3.4　设置文件或文件夹属性　457A.3.5 “回收站”文件夹　458A.4　磁盘管理　461A.5　控制
面板程序　463A.5.1　添加/删除程序　464A.5.2　电源选项　465A.5.3　键盘　468A.5.4　鼠标　469
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