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内容概要

本书根据现代财务管理的主要特点，从全新的角度全面地介绍Excel的表格处理功能应用于会计实务的
具体操作过程。
全书共分15章，分别介绍会计账务表单、工资管理表单、固定资产表单、会计财务数据、进销存数据
库、工资管理数据库、固定资产数据库、会计分析图表、进销存分析图表、工资分析图表、固定资产
分析图表、会计报表、打印工作表单和利用VBA设计用户界面等内容。
    本书充分地考虑了会计人员的实际需要，在大部分章中增设了实例导读一节，介绍了Excel知识点和
设计思路，并结出实例拓展，以满足不同用户的需求。
无论是初学者还是有一定基础的读者，通过学习本书都能够轻松地掌握运用Excel进行财务管理的方法
。
    本书既适合从事财务管理的人员阅读，也适合大中专学经济类专业的学生学习，同时也可作为Excel
财务管理短训班的培训教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Excel高效办公>>

书籍目录

第1章 会计账务表单　1.1 实例导读　　1.1.1 知识点　　1.1.2 设计思路　1.2 创建会计科目表　　1.2.1 
制作会计科目表　　1.2.2 美化会计科目表　1.3 创建会计凭证表　　1.3.1 设计会计凭证表　　1.3.2 修
正会计凭证表　1.4 创建备用金调拔表　1.5 创建银行账户数据表　　1.5.1 相关公式和函数　　1.5.2 定
义银行账户数据　　1.5.3 建立银行账户数据表第2章 进销存表单　2.1实例导读　　2.1.1知识点　
　2.1.2设计思路　2.2 创建厂商客户信息表　　2.2.1 建立厂商客户信息表　　2.2.2 装点厂商客户信息表
　2.3 创建采购单　2.4 创建销售单　2.5 创建产品数据表　　2.5.1 编辑产品数据表　　2.5.2 美化产品数
据表　　2.5.3 链接产品数据明细表第3章 工资管理表单　3.1实例导读　　3.1.1知识点　　3.1.2设计思
路　3.2 创建业绩统计表　　3.2.1 建立基本信息表　　3.2.2 输入数据信息　　3.2.3 计算累计业绩　3.3
创建资金管理表　　3.3.1 建立资金规范表　　3.3.2 建立奖金统计表　3.4 制作请假条　　3.4.1 设计请
假条　　3.4.2 添加绘图边框　3.5 创建调薪记录表　　3.5.1 建立基本表格　　3.5.2 输入数据信息　3.6 
创建工资统计表　　3.6.1 设计工资统计表格　　3.6.2 设置银行账号第4章 固定资产表单　4.1 实例导读
　　4.1.2 知识点　　4.1.3 设计思路　4.2 制作固定资产卡片　　4.2.1 建立基本表格　　4.2.2 设置表格
属性　　4.2.3 录入卡片内容　4.3 制作固定资产保管卡　　4.3.1 设置保管卡　　4.3.2 设置表头信息　
　4.3.3 输入设备信息　　4.3.4 创建超链接⋯⋯第5章 会计账务数据库第6章 进销存数据库第7章 工资管
理数据库第8章 固定资产数据库第9章 会计分析图表第10章 进销存分析图表第11章 工资分析图表第12
章 固定资产分析图表第13章 会计报表第14章 打印工作表表单第15章 1利用VBA设计用户界面

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Excel高效办公>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


