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内容概要

　　本书是《大学计算机基础(Windows XP+Office 2003)》一书的配套教材，全书包括计算机基础知识
、Windows XP平台、中文Word 2003、中文Excel 2003、中文PowerPoint 2003、中文FrontPage 2003、常
用工具介绍、网络基础及网络安全等内容的上机指导与习题解答。
为了配合教学，兼顾全国计算机等级考试和部分省(市)计算机等级考试，每部分简要概述主干教材的
知识要点，对《大学计算机基础(Windows XP+Office 2003)》教材中的习题进行解答，增加部分练习题
并给出必要的解答。
针对计算机应用中基本技能构成的特点，用若干个相关联的上机实验指导，强化学生的动手操作能力
。
　　本书结构严谨、重点突出，有很强的实用性，注重能力培养，适合作为高职高专各专业掌握计算
机应用技能的上机实验指导教材和等极考试培训教材，也适合作为成人教育、职业技能培训及相关人
员参考书。
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