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内容概要

　　本书以使用Microsoft PowerPoint作为商务演讲的辅助工具为出发点，从商务演讲要素、如何制作
商务简报、图表与图示在演示文稿中的应用、动画与多媒体的展现技术和Microsoft PowerPoint相关辅
助工具5个方面，对Microsoft PowerPoint在商务演讲中的应用进行了详细讲解。
同时，本书配以典型的实例，把如何快速制作幻灯片的步骤详细地介绍给读者，使读者快速掌
握Microsoft PowerPoint常用技巧和商务演讲的必备技能。
　　本书实例丰富，结构合理，图文并茂，步骤清晰，适用于各类使用Microsoft PowerPoint的用户，
也可作为办公自动化培训班的参考用书。
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