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内容概要

　　本教材从Excel最基本的操作出发，较系统地介绍Excel 2003的基本功能、操作技巧、各种实用函数
、数据处理和数据分析工具的使用等。
本教材与其他教材不同之处在于用实例引导学生掌握解决实际应用问题的方法，注重实用性和可操作
性。
为了巩固学生所学习的内容，每一章都配有习题和参考答案。
为了教师很好地组织教学，培养学生实际操作能力，每一章都配有上机实验，实验所用的数据以及实
验结果等可以从人民邮电出版社的网站下载。
　　本教材的内容由浅入深，适合各个层次的学者使用。
教材的内容特别适合作为财经类院校大学本科课程的教材(除第8章部分内容以外)，也可作为研究
生Excel课程教材。
本教材也适合作为Excel培训班的辅导教材，或办公室管理人员和计算机爱好者的自学参考书或速查手
册。
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