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内容概要

　　本书是《计算机应用基础》的配套实训教材，通过具体的操作步骤和操作实例培养学生实际操作
计算机的能力。
主要介绍五笔字型汉字输入方法、Windows XP操作系统、Word字处理软件、Excel电子表格
、PowerPoint演示文稿制作等15个实训项目的操作和使用。
　　本书可以作为独立的实训教材使用，适用于高职高专计算机基础课实训教学，也可供计算机培训
和自学者使用。
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