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内容概要

本书是指导初学者学习PowerPoint 2003中文版的入门书籍。
书中详细介绍了初学者学习PowerPoint 2003中文版必须掌握的基本知识、使用方法和操作步骤，并用
实例的形式介绍PowerPoint 2003在公司产品推广策划、产品展示、市场销售、股票上市、会议简报、
年度总结、周年庆典及多媒体教学课件等方面的具体应用。
全书共分17章，主要包括PowerPoint 2003基础知识、PowerPoint 2003基本操作、文本幻灯片的制作、制
作图片幻灯片、幻灯片中绘制图形、添加幻灯片动画、幻灯片表格的应用、幻灯片图表的应用、幻灯
片版式和设计模板的应用、声音对象的插入、视频对象的插入、交互式演示文稿的创建、演示文稿的
网上应用、演法文稿的放映和打包、商业类综合实例、教学类综合实例以及IT类综合实例等。
    本书附带一张精心开发的专业级多媒体教学光盘，它采用了全程语音讲解、情景式教学、详细的图
文对照和真实的情景演示等方式，紧密结合书中的内容对各个知识点进行了深入的讲解，大大扩充了
本书的知识范围。
　　本书既适合于PowerPoint 2003中文版初学者阅读，又可以作为大中专院校或者企业的培训教材，
同时对有经验的PowerPoint 使用者也有很高的参考价值。
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书籍目录
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　PowerPoint工作界面简介　1.4　演示文稿设计的而已　1.5　演示文稿色彩设计第2章　PowerPoint
2003基本操作　2.1　绘制演示文稿的基本操作　2.2　使用预设功能设计幻灯片第3章　文本幻灯片的
制作　3.1　文本型幻灯片的分类　3.2　文本型幻灯片的设计方法　3.3　制作产品推广策划演示文稿
　3.4　制作神龙电脑市场调查演示文稿　3.5　综合实例－－招商谈判方案制定流程　3.6　过关练习
题第4章　制作图片幻灯片　4.1　制作财务报告首页　4.2　制作公司简介演示文稿　4.3　制作公司产
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制商务咨询首页　5.2　招商决策工作流程图　5.3　综合实例－－制作产品销售管理幻灯片　5.4　过
关练习题第6章　添加幻灯片动画第7章　幻灯片表格的应用第8章　幻灯片图表的应用第9章　幻灯片
版式和设计模板的应用第10章　声音对象的插入第11章　视频对象的插入第12章　交互式演示文稿的
创建第13章　演示文稿的网上应用第14章　演示文稿的放映和打包第15章　商业类综合实例第16章　
教学类综合实例第17章　IT类综合实例附录　PowerPoint 2003应用技巧180招
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