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内容概要

　　本书结合电脑的实际应用，按照系统、实用、易学及易用的要求，详细介绍了使用电脑的方法，
其内容包括电脑基本常识、电脑的启动与关机、键盘与输入法、电脑中文件的管理方法、电脑个性化
设置、Windows XP的附件与游戏、安装电脑软硬件的方法、使用Word 2003编排电子文档的方法、使
用Excel 2003制作电子表格的方法、电脑上网方法与技巧以及电脑日常维护和简单故障排除等。
　　本书非常适合电脑新手及电脑爱好者选用，也可作为高职高专相关专业和电脑短训班的培训教材
。
　　本书附赠了一张精彩的多媒体教学光盘，它以轻松活泼的形式向读者讲述了本书所讲的内容。
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