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内容概要

2007 Microsoft Office System是Microsoft公司继Office 2003之后推出的最新的办公自动化软件，它在功能
上已远远超出桌面系统的范畴。
　　本书从实用的角度出发，针对Word 2007、Excel 2007、PowerPoint 2007、Outlook 2007、SharePoint
Server 2007各组件，详细介绍了Office 2007的全新界面和常用操作技巧，而且还结合各个组件的新功能
展示了一些综合应用实例，以帮助读者快速掌握Office 2007的强大功能。
　　本书附带一张光盘，为读者提供了Microsoft Office中文专业版2007 60天试用版，读者可以亲身体
验Office 2007新的工作界面及其给用户带来的高效和便捷。
本书适用于使用Office 2007的初、中级用户，同时也可作为办公自动化培训机构的培训教材。
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媒体关注与评论

章章皆心得，篇篇皆精华，本书作者们呕心沥血，提炼多位技术专家实践之精华而陈之于一著，句句
精彩，若能开卷精读，细细体会其中作者之良苦用心，相信各类Office使用人员必将从中有很大获益。
这样一本2007 Office系统全面的功能介绍和操作手册，它不但可以让读者快速掌握2007 Office系统的功
能，同时，它也可以成为很多工作者案头的实用参考书。
 　　——首席信息官 佐丹奴/Giordano集团 本书通过实际场景的演示，淋漓尽致地剖析了2007 Office
System的重要功能，使用户可以通过动手实践亲自完成学习的过程，从而很深刻地理解这些功能并应
用到实际工作去，我相信通过本书的学习，你一定可以成为Office应用的高手，并使你很多工作变得轻
松。
 　　　——I.T部总监 中原(中国) 物业顾问有限公司 这本书将2007 Office System中很多知识点恰当地糅
合到实例的制作和分析中，而这些实例又起到启发的作用，使读者能够完成这些实例的同时还能够应
用到更多的实际工作场景中。
它不但能够成为你学习2007 Office System最好的指导教材，而且还能够成为你案头最有价值的参考手册
。
 　　——微软资深讲师 微软资深技术顾问 广州市数宇软件有限公司总经理 本书立意巧妙高远，从用
户的实际应用场景入手，层层剖析了2007 Office System实用和精巧功能，将软件产品功能与用户应用实
践紧密结合，通读全书感觉酣畅淋漓，于不觉中已深刻理解和掌握2007 Office System的实际应用，作者
们专业、权威、以及源于实践的作风使得本书必将是信息工作者们喜爱的好书，也是培训中的优秀教
材。
 　　——嘉为信息技术有限公司
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编辑推荐

《Office 2007商务办公》：★市面上第一本介绍Office2007的图书，由微软Office System的技术专家亲自
编写。
 ★微软公司全球副总裁、大中华区总裁陈永正亲自作序推荐。
 ★微软特别授权随书附赠Office 2007中文专业版60天试用光盘。
 （1）来自微软的多位Office System技术专家倾力编写（2）展现2007 Microsoft Office System的新界面和
新特性（3）带领读者亲身体验Office 2007为用户带来的高效和便捷微软特别授权附赠Office 2007中文专
业版60天试用版
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