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内容概要

本书主要介绍办公室用电安全、计算机、存储设备、打印设备、复印设备、数码设备、光电设备、通
信与信息传输设备、音响设备和其他设备等知识与技能，各部分内容自成体系。
由于办公设备涉及面较广，学校可根据不同的需求取舍，以便因求施教，因需所学。
    本书可作为中等职业学校学生的专业教材，也可作为现代办公设备使用与维护培训班教材或自学用
书。
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