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内容概要

　　使用Word的基本方法和应用实例，包括启动和认识Word、编写文章、制作贺卡和制作表格的方
法，还针对老年朋友的特点，精心设计了制作大幅标语和编写简谱歌片两个经典实例。
　　本书面向老年朋友，尤其适合作为社区居民、离退休人员学习电脑知识的入门图书，也适合作为
社区电脑培训班与老年大学的教材。
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编辑推荐

本书是《老年电脑课堂》丛书的一个分册。
书中详细地介绍了使用Word的基本方法和应用实例，包括启动和认识Word、编写文章、制作贺卡和
制作表格的方法，还针对老年朋友的特点，精心设计了制作大幅标语和编写简谱歌片两个经典实例。
本书面向老年朋友，尤其适合作为社区居民、离退休人员学习电脑知识的At图书，也适合作为社区电
脑培训班与老年大学的教材。
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