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内容概要

电脑已经成为我们工作、生活中不可或缺的一部分，掌握一些电脑应用方面的技巧，不仅能充分发挥
出电脑的作用，同时还能提高我们的工作效率。
本书共8章，以应用为主线，精心挑选实用技巧。
以实例的形式介绍了电脑应用技巧，包括系统个性化设置、文件与文件夹管理、系统提速与优化、办
公软件应用、常用工具软件应用和网络应用等方面的内容。
    本书内容丰富，实用性强，语言浅显易懂，适合初中级电脑爱好者阅读。
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书籍目录

第1章　系统个性化设置　1.1　桌面与图标　　例1  在桌面上显示系统图标　　例2  自定义系统图标　
　例3  控制桌面图标的大小　　例4　去掉桌面图标的阴影　　例5  自定义“回收站”满时的提示信息
　　例6　锁定当前用户的桌面设置　　例7  锁定所有用户的桌面设置　　例8　找回“显示桌面”图
标　　例9　在右键菜单中添加。
清空回收站”命令　　例10　禁止执行清空回收站操作　　例11  禁止更改Active De8ktop　　例12  自
动恢复桌面　　例13　去掉快捷方式的小箭头1.2　任务栏　　例14  隐藏或显示系统通知区域　　例15
　找回消失的快速启动栏　　例16　禁止修改任务栏的大小和位置　　例17  解决语言栏无法显示的问
题　　例18　删除系统通知区域中的时钟　　例19　修改系统托盘的时间样式　　例20　设置激活分
组相似任务栏功能的窗口数　　例21  删除系统通知区域中的圈标1.3　“开始”菜单　　例22　禁止
显示“开始”菜单中的用户名　　例23　隐藏“开始”菜单中的“注销”选项　　例24  加快“开始”
菜单的显示速度　　例25  更改“开始”菜单的存放路径　　例26　取消“开始”菜单的阴影效果　　
例27  禁止对“开始”菜单进行操作　　例28　屏蔽“开始”菜单中的功能项　　例29  改变“开始”
菜单的过渡效果　　例30　隐藏“开始”菜单中的常用程序列表　　例31  隐藏“开始”菜单中的所有
程序列表　　例32　完全显示“开始”菜单1.4　控制面板　　例33　禁止使用控制面板　　例34  只允
许使用位图墙纸　　例35　禁止使用屏幕保护功能　　⋯⋯第2章　文件与文件夹管理第3章　系统提
速与优化第4章　办公软件应用第5章　影音娱乐软件第6章　常用工具软件第7章　网络基本应用第8章
　网络时尚应用
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编辑推荐

　　270多个实用技巧，紧贴实际应用，让您成为电脑高手。
　　让系统定时关机，一次性创建多个文件夹，快速将PowerPoint幻灯片转换为图片，以拼音代替关
键词进行搜索，巧用Web邮箱，定时发送邮件。
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