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内容概要

《大学计算机基础:计算机操作实践》是湖南大学国家级精品课程“大学信息技术基础”的配套教材，
也是普通高等教育“十一五”国家级规划教材。
《大学计算机基础:计算机操作实践》循序渐进地介绍了Windows XP操作系统、Word 2003文字处理软
件、Excel 2003电子表格软件、PowerPoint 2003演示文稿软件、IE浏览器、图像处理软件Photoshop和网
页制作软件FrontPage 2003的应用。

全书共分为7章，每章安排了具有代表性的案例。
案例中每一个任务设置，都体现出一个操作要点，具有针对性。
《大学计算机基础:计算机操作实践》详细描述了完成每个任务的具体步骤，同时引申出相关的知识点
和操作技巧，具有很强的实用性。
每章的案例之间环环相扣、循序渐进、由易到难，具有层次性。
每章配有操作题，其操作要点既与本阶段的案例紧密关联，又有所提高，有利于读者复习和巩固所学
知识，掌握综合应用技能。

《大学计算机基础:计算机操作实践》可作为本科和大专院校计算机基础课程的教材，也可作为计算机
实用技术培训教材。
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