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前言

随着科技的不断发展，当今社会已经是一个信息化、数字化的社会。
人们的生活、学习和工作都已离不开计算机的使用。
会使用计算机已经成为当今社会衡量一个人能力的主要标准之一。
但是面对神秘的计算机，对于从未接触过它的初学者来说，难免会感到无所适从。
为了帮助计算机初学者快速掌握计算机的应用，解决学习、办公中的实际问题，我们推出了这本图书
。
本书由经验丰富的专家学者编写，在教授计算机应用基础知识的同时，注重对学生的上机操作和具体
应用能力的培养。
本书遵从由简到难的方式，按照读者学习的习惯谋篇布局。
全书共分7章，第1章介绍计算机的基础知识和发展现状；第2章介绍WindowsXP操作系统和汉字输入方
法；第3章介绍Word2003的使用；第4章循序渐进地介绍电子表格Excel2003的使用；第5章介
绍PowerPoint2003的使用；第6章介绍计算机网络基础，详细讲述Internet的使用和网络生活的技巧；
第7章内容为前面第1～6章对应内容的上机操作和上机指导题。
本书各章后均安排有习题，并附带习题答案。
本书为读者提供了完善的售后服务。
读者如有问题，可以登录我们的技术支持网站或技术支持论坛，将得到我们源源不断的技术支持。
读者提出的问题我们将在2个工作日内作出明确的答复。
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内容概要

　　本书是一本实用的计算机应用基础教材，全书共分7章，分别介绍了计算机系统的组成、Windows
XP的基础知识、文字处理软件Word 2003的应用、电子表格软件Excel 2003的应用、幻灯片软
件PowerPoint 2003的应用、网络应用基础以及前面6章内容的上机操作题。
本书内容丰富且通俗易懂。
　　本书随书附赠增值学习卡，学习者可以通过网络获得本书的视频教程，从而可以帮助读者快速、
全面地掌握所学的知识，并将知识应用于实际操作中。
同时，技术支持网站还提供了计算机等级考试的参考资料，加入了针对全国计算机等级考试一级MS
Office的相关内容，以帮助读者顺利通过全国计算机等级考试。
　　本书可作为各院校相关专业的计算机应用基础教材，也可作为计算机等级考试用书及社会各界人
士的计算机培训用书。
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章节摘录

插图：第1章计算机系统的组成　1.1计算机概述 1946年2月，第一台电子计算机在美国宾西法尼亚大学
问世，取名为ENIAC（即电子数字积分计算机的英文缩写）。
按照设计者的初衷，电子计算机ENIAC只不过是一种计算工具，是人类传统计算工具（如算盘、计算
尺及机械计算器等）在历史新时期的替代物。
然而，电子计算机的问世，却始料未及地引发了一场由工业化社会发展到信息化社会的新技术产业革
命的浪潮，从此揭开了信息时代的新序幕，使社会生产力得到了飞速发展。
计算机问世以后，经过近60年的飞速发展，已由早期单纯的计算工具发展成为信息社会中举足轻重、
不可或缺的具有强大信息处理功能的现代化电子设备；在社会生产的各领域中扮演着重要的角色。
 1.1.1计算机的发展 计算机发展阶段的划分，通常以计算机所采用的电子元件作为标准。
迄今为止，电子计算机已经经历了4个发展阶段，并正向新一代计算机过渡。
1.第一代电子计算机第一代电子计算机（1946～1957年）采用电子管作为基本逻辑元件，主存储器早期
采用水银延迟线，后期采用磁鼓或磁芯，外存储器采用磁带、纸带和卡片等，容量非常有限，而且体
积庞大、耗电量大、运算速度慢、价格昂贵。
其编程使用低级语言，即机器语言或汇编语言。
第一种高级语言FORTRAN于1954年问世，并开始被应用到实际编程中。
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编辑推荐

《计算机应用基础》：高等院校教材
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