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内容概要

　　《21世纪高等学校计算机规划教材：大学计算机基础实验指导与习题》依照联系实际、强调实践
、综合应用的原则，主要培养学生计算机应用基础技能。
内容包括实验篇和习题篇两部分。
其中实验篇包括操作系统WindowsXP、文字处理软件Word2003、电子表格软件Excel2003、演示文稿软
件PowerPoint2003、Internet应用、网页制作软件FrontPage2003和多媒体技术基础7个实验。
习题篇包括计算机基础知识、操作系统WindowsXP、文字处理软件Word2003、电子表格软件Excel2003
、演示文稿软件PowerPoint2003、计算机网络基础、Internet应用、网页制作软件FrontPage2003、多媒体
技术基础和信息安全10章的单项选择题。
《21世纪高等学校计算机规划教材：大学计算机基础实验指导与习题》的实验篇采用任务驱动的方式
，每个实验都针对各项应用技能设计了若干贴近实际的实验项目，步骤详细、清楚，有利于培养学生
综合运用所学技能解决实际问题的能力。
习题篇参考了大学生计算机等级考试的练习题，采用单项选择题的形式，考察学生对计算机基础知识
的掌握程度。
《21世纪高等学校计算机规划教材：大学计算机基础实验指导与习题》是《大学计算机基础》教材的
配套实验教材，可作为普通高等院校非计算机专业“计算机基础”课程的实验教材，也可作为高职高
专相关专业或相关领域培训机构的实验教材或参考书。
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书籍目录

实验篇实验1　操作系统Windows XP实验项目1.1　文件夹的基本操作实验项目1.2　文件的搜索、复制
和移动实验项目1.3　文件的删除、回收站的使用实验项目1.4　文件重命名、修改文件属性以及创建快
捷方式实验项目1.5　Windows XP综合实验实验2　文字处理软件Word 2003实验项目2.1　Word文档的
基本操作实验项目2.2　Word文档的格式设置实验项目2.3　Word表格的高级设置实验项目2.4　Word
图文混排实验项目2.5　文字处理软件Word 2003综合实验实验3　电子表格软件Excel 2003实验项目3.1　
工作表的编辑与格式设置实验项目3.2　公式与函数的应用实验项目3.3　Excel数据处理实验项目3.4
　Excel图表的制作实验项目3.5　Excel 2003综合实验实验4　演示文稿软件PowerPoint 2003实验项目4.1
　演示文稿的基本操作实验项目4.2　演示文稿的高级操作实验项目4.3　PowerPoint 2003综合实验实
验5　Internet应用实验项目5.1　使用常用网络命令实验项目5.2　使用IE浏览器实验项目5.3　申请电子
邮箱及使用Outlook Express实验项目5.4　网上购物实验项目5.5　Internet应用综合实验实验6　网页制作
软件FrontPage 2003实验项目6.1　创建和管理Web站点实验项目6.2　创建并编辑简单的网页实验项
目6.3　网页中的超链接实验项目6.4　Web组件的应用实验项目6.5　创建框架网页实验项目6.6
　FrontPage 2003综合实验实验7　多媒体技术基础实验项目7.1　用ACDSee浏览图像实验项目7.2　用光
影魔术手对照片进行数码补光实验项目7.3　用Flash绘制对象实验项目7.4　Flash简单动画的制作习题篇
第1章　计算机基础知识第2章　操作系统Windows XP第3章　文字处理软件Word 2003第4章　电子表
格软件Excel 2003第5章　演示文稿软件PowerPoint 2003第6章　计算机网络基础第7章　Internet应用第8
章　网页制作软件FrontPage 2003第9章　多媒体技术基础第10章　信息安全习题答案参考文献
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