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前言

随着现代信息技术的飞速发展，企业的信息化建设已成为提高企业核心竞争力的关键任务之一。
金蝶KIS以“让管理更简单”为核心设计理念，面向大中型企业的管理需求进行开发设计，旨在完善
、规范大中型企业的业务流程并提高其管理能力。
目前全国有大量的企事业单位都在使用金蝶KIS软件，对于正在从事会计或即将从事会计工作的人员
来说，掌握会计电算化软件，并用其处理日常会计实务是非常必要的。
但是许多会计工作者往往因为初次接触电算化软件，对软件的各个操作、参数设置不是非常熟悉。
而对于在校或即将从事会计工作的人来说，由于缺乏实践，对软件的应用不能形成全面的认识，无法
理解财务软件的整个操作流程，当然就更无法了解企业是如何运用会计电算化软件进行财务操作。
本书模拟“金羽商贸有限公司”的业务数据，紧密联系财务人员日常会计实务，根据日常会计实务处
理流程和财务软件在实务中运用的实际步骤，对软件进行详细讲解，并对。
KIS软件在使用过程中所涉及的操作技巧，会计内部控制制度建设所需要注意的问题进行了详细的说
明。
本书特点·全程视频讲解，无师自通本书配有164分钟的教学视频，结合书中操作，读者可以更快速、
科学和系统地掌握软件，无师自通。
·采用新会计准则，贴近实际本书采用新会计准则进行会计核算，满足企业的发展需求。
·紧密结合实务材料，以练代学本书模拟了金羽商贸有限公司的业务数据，从会计实务角度对该财务
软件进行了更具体、更真实的讲解。
·配合思考题和PPT，方便师生本书配有习题和PPT，便于学生学习和教师讲解。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<金蝶KIS财务软件实务操作>>

内容概要

　　本书模拟“金羽商贸有限公司”的业务数据，详细介绍了金蝶KIS标准版的安装、基本操作，以
及各功能模块的具体操作。
全书共分6章，内容上可分为会计电算化前期准备工作与基础设置、核算管理系统的设置、日常账务
处理的一般程序、日常会计业务处理的具体方法、期末处理和会计报表编制管理等6个部分，所使用
的系统模块包括总账系统、应收应付款管理系统、工资管理系统和固定资产管理系统。
为了便于读者的学习和操作，本书配有全程视频操作讲解，并紧密结合实务材料，使读者能够全面掌
握该财务软件。
　　本书适用中小企业的管理人员和会计人员及相关专业在校学生自学使用，也可以作为社会培训班
以及各类院校相关专业的教材。
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章节摘录

插图：1.职责分离原则在岗位设置上的应用掌握职责分离原则是控制内部状况的关键问题。
通过分配不同的任务给不同职位的人以及在多个人之间针对某个特定的安全操作过程分配相关的特权
，可实现职责分离原则。
职责分离原则被广泛地应用于财务会计系统中，各种不同规模的公司都十分清楚这一原则的重要性。
会计电算化部门内部的职责分离，是会计信息系统内部控制的重要组成部分。
因此，必须科学设置会计电算化部门内部各相关岗位，设置各个岗位的职责和权限；发现和处理好会
计电算化部门内部职责分离过程中存在的问题。
只有做到了电算化部门内部的职责分离，才能在实际工作中尽己所能，做好自己的工作。
同时，职责分离还能保护自己的权利不受侵害，防止他人的违规操作给个人和企业带来不良的后果。
只有做到了职责分离，企业才能更加稳定、高效地运作，企业才能取得更大的发展。
2.会计电算化条件下设置的会计工作岗位电算化会计岗位是指直接管理、操作、维护计算机及会计软
件系统的工作岗位。
实行会计电算化的单位要根据计算机系统操作、维护和开发的特点，结合会计工作的要求，划分电算
化会计岗位。
因为不同企业的运营规模和实际业务各有不同，所以会计工作岗位的设置也略有差别。
主要有如下常见的电算化会计岗位及其具体职责。
·电算化主管岗位：负责协调计算机及会计软件系统的运行工作及与计算机系统有关人员之间的工作
关系；制定岗位责任和经济责任的考核制度，负责对各类人员的工作质量考评，提出任免意见；保证
计算机输出的账表和凭证数据的正确性和及时性：建立系统各种资源的调用、修改和更新的审批制度
并监督执行；完善企业现有管理制度，充分发挥计算机系统的优势，提出对本单位会计工作的改进意
见。
该岗位可以由会计主管兼任。
·审核记账岗位：负责对输入计算机的会计数据（记账凭证和原始凭证等）进行审核，操作会计软件
内的账簿，对打印输出的账簿、报表进行确认；对不符合要求的凭证和输出的报表不予签章确认；结
账前，检查已审核签字的记账凭证是否全部记账。
审核记账人员不得兼任出纳工作。
该岗位可以由会计主管兼任。
·会计岗位：根据具体负责分管的内容汇总相应业务的原始单据，并按照原始凭证编制会计记账凭证
。
根据企业的运营规模和实际业务，可设置多个专职会计员。
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编辑推荐

《金蝶KIS财务软件实务操作》：全真的会计业务环境轻松应对会计出纳日常操作90个实务材料实战操
练，让您深入企业的日常流程164分钟视频讲解，快速，轻松地掌握软件的使用方法8份账套文件，还
原所有关键操作节点12个PPT课件，方便课堂教学26道课后思考题，巩固学习成果附录中包含一套完
整的企业数据，让您置身于全真的会计业务环境附送KIS正版试用软件，可直接安装使用
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