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前言

　　我们所处的信息时代和电子信息作为国家的新兴发展产业为高等院校的计算机教学提供一个新的
发展机遇，也提出了新的挑战。
重视教育信息化，注重信息技术的基础体系和实用操作能力成为高等院校计算机教育的主题。
为此各高等院校都在制定一系列符合自身定位的教学大纲，引入新的教学理念，提出新的课程教学目
标，改革教学内容，丰富教学手段等，力求在21世纪的教学改革中走在前列，培养符合社会与企业需
求、理论与技术兼备的新型人才，并将计算机技术与本专业紧密结合，使计算机技术成为本专业领域
最有效、最高效的工具。
　　“大学计算机基础”是高等院校非计算机专业的第一门计算机教育课程。
通过该课程的学习，引导学生认识以计算机相关技术为核心的信息技术在信息化社会的重要作用，全
面了解计算机知识体系和相关常用软件以及操作方法与实用技术，从而提高学生的信息素养，也为进
一步学习更深层次的、以计算机技术为辅助手段的各专业课程打下良好的基础。
　　本书按照教育部高等学校非计算机专业计算机基础课程教学指导分委员会提出的“大学计算机基
础教学基本要求”编写而成。
编者先在不同院校、不同专业、不同层次的学生中开展了几千份问卷调查，撰写完成了问卷调查报告
，在充分考虑学生需求、尊重问卷调研结果的基础上，参考于2009年10月出版的最新研究成果《高等
学校计算机基础教学发展战略研究报告暨计算机基础课程教学基本要求》和国家计算机等级考试（一
级、二级）考试大纲以及部分省市的专升本考试大纲，设计了本书的相关章节内容，力求书中内容新
颖化、实用化，知识体系贯穿校内教育和校外需求，使本书适合不同专业、不同地区院校的教学。
　　本书共3篇11章，第1篇为基础知识篇，包括第1章计算机基础、第2章微型计算机系统和第3章操作
系统；第2篇为办公软件篇，包括第4章文字处理软件Word2 007、第5章电子表格软件Excel 2007、第6
章PowerPoint 2007的应用和第7章计算机网络；第3篇为应用技术篇，包括第8章多媒体与网页设计、
第9章计算机安全与防护、第10章数据库设计基础和第1l章软件安装与应用。
　　本书以社会需求为导向，紧跟当前计算机信息技术的发展和应用水平，注重实际操作能力，力图
使学生的计算机基础知识、应用能力和信息素养得到全面培养和提高。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础>>

内容概要

本书是针对高等院校本专科教学的特点和实际，在完成了几千份问卷调研，分析调研数据的基础上，
本着尊重调研结果、理论够用、注重实践的原则编写而成的。
在理论讲授的基础上，通过课堂实践和课后实训使读者加深对所学知识的理解，熟练掌握所学知识的
操作技能与技巧，并掌握该项技术在实际工作中的应用。
　　本书主要介绍计算机的基础知识和实际操作，内容包括：计算机基础知识、微型计算机系统的组
成、操作系统、Office2007(Word2007、Excel2007和PowerPoint2007)、计算机网络、多媒体与网页设计
、计算机安全与防护、数据库设计基础以及软件安装与应用等。
《大学计算机基础》内容翔实，图文并茂，章节安排有特色。
全书以浅显易懂的语言，实用的形式详细讲解知识要点，并结合案例操作实现理论联系实际，指导读
者如何学习基础、应用技术，通过实例和联系，使读者达到举一反三的目的。
　　本书可作为普通高等院校和高职高专院校大学计算机基础课的教材，也适用于各类培训班和读者
自学。
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章节摘录

　　（2）大中型计算机这种计算机也有很高的运算速度和很大的存储量，并允许相当多的用户同时
使用。
当然在量级上都不及巨型计算机，结构上也较巨型机简单些，价格相对巨型机来得便宜，因此使用的
范围较巨型机普遍，是事务处理、商业处理、信息管理、大型数据库和数据通信的主要支柱。
　　（3）小型机其规模和运算速度比大中型机要差，但仍能支持十几个用户同时使用。
小型机具有体积小、价格低、性价比高等优点，适合中小企业、事业单位用于工业控制、数据采集、
分析计算、企业管理以及科学计算等，也可做巨型机或大中型机的辅助机。
典型的小型机有美国DEC公司的PDP系列计算机、IBM公司的AS~00系列计算机，我国的DJS-130计算
机等。
　　（4）微型计算机（Microcomputer）微型计算机简称微型机或微机，是当今使用最普及、产量最
大的一类计算机，体积小、功耗低、成本少、灵活性大，性能价格比明显地优于其他类型计算机，因
而得到了广泛应用。
微型计算机可以按结构和性能划分为单片机、单板机和个人计算机等几种类型。
①单片机把微处理器、一定容量的存储器以及输人输出接口电路等集成在一个芯片上，就构成了单片
机，可见单片机仅是一片特殊的、具有计算机功能的集成电路芯片。
单片机体积小、功耗低、使用方便，但存储容量较小，一般用做专用机或用来控制高级仪表、家用电
器等。
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编辑推荐

　　基础知识与教学实例并行，理论内容与实用操作并重，提供教学资源与考试系统。
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