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前言

自20世纪90年代中期到现在这十多年的时间里，中国的高等职业教育取得了突飞猛进的发展。
为了适应高等职业技术教育改革和发展的需要，贯彻《国务院关于大力发展职业教育的决定》和《关
于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教高[2006]16号）的精神，肩负起高等职业教育培
养面向生产、建设、服务和管理第一线需要的高素质技能型人才的使命，我们依据人民邮电出版社出
版的《统计实用技术》一书，编写了这本《统计实用技术实训》作为其配套学习用书。
本书内容由三部分构成，即分章的单项技能实训、综合技能实训和相关的常用数表。
其中，第一篇分章的“单项技能实训”是本书的主要部分，它包括知识目标、技能目标、本章基本架
构、基本技能概述、技能实训资料及参考答案、复习思考题及参考答案等。
第二篇“综合技能实训”，根据各校的不同情况设计了两套实训内容方案，提高了本书使用的灵活性
，各校可根据自身的具体情况，本着便利、节省、安全的原则，参考选用。
第三部分书后附表是相关的常用数表，包括《随机数表》和《累计法平均增长速度查对表》两类用表
，尤其后一类数表，是很难找到且目前的计算工具也难以解决的內容。
因此，在一定程度上，《统计实用技术实训》一书，可以作为实际从事基层单位统计工作人员的工具
书。
《统计实用技术实训》包括了基层统计实战的各项主要技能，通过本书的实战训练，可使学生和基层
统计工作者达到统计主要技能融会贯通的目的。
本书强化了业务的操作性，分散而成体系，有助于使用者综合素质的形成。
有助于技能型人才的培养。
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内容概要

《统计实用技术实训》是《统计实用技术》的配套用书，基于省级精品课程建设成果编写。
《统计实用技术实训》主要包括分章单项技能实训、综合技能实训和相关常用数表三个部分。
分章单项技能实训，又包括知识目标、技能目标、本章基本架构、基本技能概述、技能实训资料及参
考答案、复习思考题及参考答案等几个部分。
《统计实用技术实训》各实训技能的结构安排，均体现了“实际工作第一”的特征，这对非统计专业
学生、社会上基层企事业单位和各类公司的统计人员掌握统计基本技术都非常有帮助。
《统计实用技术实训》可作为高职高专院校、成人高校的经济管理类专业教材，也可作为职业教育培
训用书和统计工作人员实战指导参考用书。
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书籍目录

第一篇 单项技能实训  第一章 统计实用基础    [知识目标]    [技能目标]    本章基本架构    基本技能概述   
技能实训资料及参考答案    复习思考题及参考答案  第二章 统计记录与统计调查    [知识目标]    [技能目
标]    本章基本架构    基本技能概述    技能实训资料及参考答案    复习思考题及参考答案  第三章 统计分
组与统计编码    [知识目标]    [技能目标]    本章基本架构    基本技能概述    技能实训资料及参考答案    
复习思考题及参考答案  第四章 统计汇总    [知识目标]    [技能目标]    本章基本架构    基本技能概述    技
能实训资料及参考答案    复习思考题及参考答案  第五章 统计表  第六章 统计图  第七章 总量分析法  第
八章 相对分析法  第九章 平均分析法  第十章 差异分析法  第十一章 相关与回归分析法  第十二章 动态
数列分析法  第十三章 常用统计指标  第十四章 统计分析报告第二篇 综合技能实训  主要参考文献  配套
资料索取说明
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章节摘录

插图：9.什么是透视表？
在什么情况下用透视表？
如何制作透视表？
答：透视表是把原始数据整理成数据分组表的技术。
当我们需要对数据进行分类汇总以进行比较、分析时，可以使用透视表。
或者说，如果我们需要对某一原始数据编制品质分组表或变量分组表时，就需要用到数据透视表技术
。
制作透视表的步骤如下：首先确定将来分组表应存放的位置，然后单击菜单栏的“数据”；单击“数
据透视表和图表报告”，出现一对话框架，在“请指定待分析数据的数据源类型”中选择“Microsoft
Excel数据清单或数据库”；在“所需创建的报表类型”中选择“数据透视表”；单击“下一步”按钮
，会出现对话框，在“选定区域”中导入分组标志的具体数据；单击“下一步”按钮，又会出现对话
框，在“数据透视表显示位置”中选择“现有工作表”；单击“版式”按钮，则会出现对话框，拖动
所选择的分组标志按钮到版式中“行”的位置；再拖动该标志按钮到版式中“数据”的位置；单击“
确定”按钮，出现对话框；单击“完成”按钮即可。
10.如何利用透视表来编制品质分组表，单项式分组表，组距式分组表？
答：品质分组表的编制：第一步，录入资料；第二步，进行数据透视表的操作；第三步，按透视表的
数据再制作一个规范的统计表。
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编辑推荐

《统计实用技术实训》：单项技能实训配合课堂教学综合技能实训展开课外实践常用数表方便日常使
用《统计实用技术实训》特色《统计实用技术实训》分为三部分。
第一部分“单项技能实训”主要包括知识目标、技能目标、本章基本架构、基本技能概述、技能实训
资料及参考答案、复习思考题及参考答案等内容。
第二部分“综合技能实训”含两套实训内容方案。
第三部分常用数表包括“随机数表”和“累计法平均增长速度查对表”。
《统计实用技术实训》为《统计实用技术》配套学习用书。
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