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前言

本丛书根据高职高专的教学需求设计并创作，涉及的书目包含财经专业基础课教材。
我们力图打造优秀教材，并认为教材质量的核心是内容质量，故而聘请了一批专家学者组建了本丛书
编委会，为本套丛书审纲、审稿。
在编委会专家细致的评审下，不仅筛选出一批优秀的作者，而且也帮助编辑和作者理顺了写作思路。
可以说每种教材均凝结了众多编委会成员的心血。
我们相信通过大家共同的努力，本套教材将有希望涌现出几种堪称优秀的、能适应高职高专教学需求
的、高质量的立体化教材。
为满足社会对人才的需求，高职高专教学改革持续进行，不少教学改革已经取得令人瞩目的成果。
当前，高校教师对教学改革配套教材的需求呼声很高，但我们考虑教材出版周期较长，只适合作为已
成熟教改方案的载体，未经过较长时问检验的教学改革成果直接体现在教材上并不合适。
本丛书的教材无论是基于工作过程教学思路编写，还是基于模块化教学思路编写，均已经过作者多年
的教学实践，从内容到形式上均已有一定的成熟度。
教材虽然是传播教学改革成果的最佳工具之一，但仅靠教材本身很难将教改思想贯彻到位，而教材所
配套的教案及其他辅助资料则能有效地达到传播教学改革成果的目的。
为此我们力图将本丛书打造成主教材与配套电子资料包相结合的立体化教材，提高教材的应用性和实
用性。
每种教材所配的电子资料包均含作者精心制作的电子课件、电子教案、习题答案，有些教材还提供了
案例分析、学习指导等更为丰富的教学素材或学习素材。
配套电子资料包可参照教材所附的“配套资料索取说明”索取。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<统计实用技术>>

内容概要

　　《统计实用技术》分为14章，前两章主要介绍了基本概念和统计调查的内容，其中以统计记录为
重点；第三至六章主要介绍了统计整理的内容；第七至十二章主要介绍了统计分析方法的内容；最后
两章主要介绍了常用经济统计指标和统计分析报告。
每章中均结合其内容介绍了Excel在统计中的应用。
本书吸收了实际工作中的许多方法和内容，大幅增加了统计整理内容，压缩了统计分析内容。
　　《统计实用技术》配套的学习用书《统计实用技术实训》同期出版。
其主要内容包括分章单项技能实训和综合技能实训两部分。
　　《统计实用技术》为省级精品课程配套教材，精品课程网站内提供授课计划、教学大纲、试卷样
本、实训资料、电子教案等资料。
　　《统计实用技术》可作为高职高专院校、成人高校的经济管理专业和财经贸易专业的教材，也可
供职业教育培训和从事统计工作的人员作为实战指导的工具书使用。
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书籍目录

第一章 统计实用基础【学习目标】【案例导入】第一节 统计的含义及对象一、统计的含义二、统计
的研究对象三、统计的特点四、统计人员的基本素质第二节 统计学中的几个基本概念一、总体与个体
二、数量标志与品质标志三、指标与指标体系四、离散变量与连续变量第三节 Excel的基本操作(一)一
、建立工作簿二、增减工作表三、资料录入四、选中五、对工作表进行修改六、保存复习思考题第二
章 统计记录与统计调查【学习目标】【案例导入】第一节 统计记录一、统计记录活动二、原始统计
记录三、统计台账四、统计报表五、统计记录的原则和方法第二节 基本统计单位与基本情况记录一、
基本统计单位二、基本情况记录第三节 统计调查一、统计调查方式二、统计调查方法第四节 Excel的
基本操作(二)一、合并或拆分单元格二、复制或移动三、填充四、排序五、随机抽样法复习思考题第
三章 统计分组与统计编码【学习目标】【案例导入】第一节 统计分组一、统计分组的作用二、统计
分组的形式三、统计分组的方法四、组别编号第二节 统计编码一、统计编码的种类二、常用的几种统
计编码第三节 Excel中的数据整理一、数据透视表二、品质分组表的整理三、单项式分组表的整理四、
组距式分组表的整理复习思考题第四章 统计汇总【学习目标】【案例导入】第一节 统计汇总方式一
、逐级汇总二、集中汇总第二节 统计汇总技术一、统计汇总技术概述二、手工汇总技术第三节 Excel
汇总技术一、表内汇总二、表间汇总复习思考题第五章 统计表【学习目标】【案例导入】第一节 统
计表的形式与构成一、统计表的一般形式二、统计表的构成第二节 统计表的种类一、空表和实表二、
定长表和变长表三、单标志分组表和多标志分组表四、单向分组表和双向分组表第三节 统计表的设计
一、统计表外观形式的设计二、统计表主词的设计三、统计表宾词的设计四、统计表的编制规则第四
节 统计表的审核一、统计表外观形式的审核二、统计表内容结构的审核三、表中数值的审核第五节
Excel制表一、利用工具按钮制表二、利用对话框制表复习思考题第六章 统计图【学习目标】【案例导
入】第一节 统计图的基本知识一、统计图的构成二、统计图的绘制原则和程序三、统计图的种类四、
统计图的绘图方法第二节 常用统计图的绘制一、条形图二、曲线图三、结构图四、象形图五、分布图
第三节 统计图的审视一、统计图外观形式的审视二、统计图的科学性审视第四节 Excel制图一、柱形
图的绘制二、直方图的绘制三、散点图的绘制复习思考题第七章 总量分析法【学习目标】【案例导入
】第一节 总量指标的分类一、单位总量和标志总量二、实物量、价值量和劳动量三、时期数与时点数
第二节 总量指标的计算一、总量指标计算中的常用概念及计算二、运用总量指标应该注意的问题第三
节 总量指标的分析一、总量指标的分析结论二、总量指标的“常理界限”第四节 Excel在统计汇总中
的运用一、Excel计算累计数二、不同层次的数字汇总⋯⋯第八章 相对分析法第九章 平均分析法第十
章 差异分析法第十一章 相关与回归分析法第十二章 动态数列分析法第十三章 常用统计指标第十四章 
统计分析报告主要参考文献配套资料索取说明
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章节摘录

插图：【学习目标】通过本章的学习，应当掌握统计的基本概念，对统计工作及统计常识有个基本了
解：理解统计的含义及统计的研究对象，统计人员的基本素质；掌握统计的特点，统计学中的几个基
本概念；初步了解Excel软件等，为以后学好统计打下一定的基础。
【案例导入】改革开放30年来，我国人民生活水平有哪些显著提高？
这一问题，可以从不同的角度来说明，但效果却是不一样的。
角度一：改革开放30年，人民生活总体上达到了小康水平。
这30年是我国城乡居民收入增长最快、得到实惠最多的时期。
改革开放以来，全国城镇居民的收入增加很快，农民的收入水平也有较快的增长，城市和农村的住房
面积也都有了一定的增加，各方面都很好，都比以前有了明显提高。
改革开放前长期困扰我们的短缺经济状况已经从根本上得到改变。
角度二：改革开放30年，人民生活总体上达到了小康水平。
这30年是我国城乡居民收入增长最快、得到实惠最多的时期。
从1978年到2007年，全国城镇居民人均可支配收入由343元增加到13786元，实际增长39倍；农民人均纯
收入由134元增加到4140元，实际增长30倍；农村贫困人口从2.5 亿减少到1400多万。
城市人均住宅建筑面积和农村人均住房面积成倍增加。
群众家庭财产普遍增多，吃穿住行用水平明显提高。
改革开放前长期困扰我们的短缺经济状况已经从根本上得到改变。
（中国网络电视台2008）案例分析“角度一”是普通报告的角度，也是口号式或定调的角度，是用“
比较级”或“最高级”的语言来阐述这30年来的成绩。
它能给人以振奋，但仔细推敲又总有一丝“不踏实”的感觉，让人说起话来总感觉“底气不足”。
“角度二”是统计报告的角度。
它用脚踏实地、证据确凿、掷地有声的统计数据来说明情况。
它以不容置疑的根据、精确无误的数据、恰如其分的结论，把改革开放30年来我国城乡人民生活水平
的大幅度提高情况，实实在在地摆在了我们的面前，这时，“口号”的味道没有了，“以权定调”的
感觉也没有了，它给人说话以底气，让人愿意接受、敢于传播。
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编辑推荐

《统计实用技术》突出技能操作，通俗易懂，课程网站提供教学支持，丰富的配套资料方便教与学。
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