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前言

　　进入21世纪以来，新型计算机技术飞速发展，数据库技术日趋完善，多媒体技术的应用更为神奇
，这使得计算机的应用迅速向人们的工作、学习、日常生活中的各个角落渗透。
瞬息万变的时代迫使高等学校对学生学习计算机知识的教学起点也随之不断更新。
2008年全国高等学校计算机基础教育研究会发布了“中国高等院校计算机基础教育课程体系2008”的
计算机基础教育的纲领性文件，对规范指导我国计算机基础教育有着重要的现实意义。
近几年来，按照这个文件精神，各高校计算机基础教学的研究成果如雨后春笋，教学改革的新气象热
火朝天，大大地促进了计算机基础教育事业的良性化发展。
文件对计算机基础教育的课程设置和教学目标进行了广泛的分析和全面的规划，把“大学计算机基础
”课程定位为各专业大学生必修的第一门计算机基础课程。
“大学计算机基础”作为计算机相关课程的公共基础课，不仅仅限于教会学生使用计算机，更重要的
是要使学生通过本门课程的学习，能系统、深入地掌握一些计算机科学与技术的基本概念、基本原理
、技术方法以及软硬件技术的应用，并配合相应的实验课强化动手能力，以更好地培养学生利用计算
机解决实际问题的技能。
　　面对新形势与文件的精神，我们结合多年的教学实践经验编写了本教材。
本教材力图反映计算机科学领域的最新科技成果，让大学生不仅要学会使用计算机的基本操作，而且
要使学生较全面、系统地掌握计算机软硬件技术、网络技术、数据库技术的基本概念及应用，同时具
有较强的信息系统安全与社会责任意识，为后续计算机课程的学习打下必要的基础。
　　全书共分8章，主要对计算机系统硬件和软件的工作原理、操作系统的使用、应用软件Office的使
用方法、计算机网络技术及其应用、数据库技术基础及Access的应用、多媒体技术及应用、计算机安
全基础知识、程序设计基础等内容进行了介绍。
将学生必须掌握的Office应用软件中的Word、Excel、PowerPoint、FrontPage和Access以及Photoshop
、Flash、Dreamweaver、Fireworks软件平台的内容按课程进度分布在不同章节中。
全书还附有丰富的例题和习题，所有例题均在奔腾系列微型计算机上运行通过。
内容安排由浅人深，循序渐进，并融汇了编者的教学实践和开发研究的经验体会。
全书强调实践操作，既注重计算机基础知识的掌握，又着力于提高计算机的应用能力。
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内容概要

　　《大学计算机基础教程（第2版）》是按照2008年全国高等学校计算机基础教育研究会发布的“中
国高等院校计算机基础教育课程体系2008”的计算机基础教育的纲领性文件的新要求，结合独立院校
学生特点组织编写的。
全书共8章，主要内容包括：计算机基础知识、操作系统基础、办公应用软件及应用、计算机网络技
术及应用、数据库技术基础及Access的应用、多媒体技术及应用、计算机安全知识和程序设计基础等
内容。
　　《大学计算机基础教程（第2版）》内容全面、详略得当、注重实践、实例丰富、面向应用；各
章附有适量的习题，便于自学。
另外，针对书中各章内容和上机实验，本教材还配有辅导教材《大学计算机基础实践教程》（第2版
），引导读者学习和掌握各章节的知识。
　　《大学计算机基础教程（第2版）》为高等学校非计算机专业大学计算机基础课程教材，也可作
为计算机等级考试（一、二级）的辅导资料，同时也可作为渴望掌握计算机基础知识和基本操作的各
类初学者的自学用书，还可作为计算机实用技术培训教材。
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务4.3.2 电子邮件4.3.3 文件传输4.3.4 远程登录4.3.5 网络即时通信软件4.4 网页制作及应用4.4.1 HTML简
介4.4.2 FrontPage4.4.3 Dreamweaver4.4.4 Fireworks4.4.5 Flash4.4.6 网页发布与Web服务器的配置本章小结
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建与编辑宏5.8.3 使用宏与宏组本章小结习题第6章 多媒体技术及应用6.1 多媒体技术概述6.1 1多媒体技
术基本概念6.1.2 多媒体计算机的基本组成6.1 3多媒体计算机的基本特征6.1.4 多媒体技术的发展6.1.5 多
媒体制作流程6.2 多媒体数据处理6.2.1 多媒体数据压缩方法6.2.2 静态图像压缩编码的国际标准6.2.3 运
动图像压缩编码的国际标准6.2.4 音频压缩编码的国际标准6.3 多媒体图像处理技术6.3.1 多媒体图像的
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音频处理技术6.4.1 多媒体音频的基本概念6.4 2常见音频文件格式6.4.3 常用的音频处理软件6.5 多媒体视
频处理技术6.5.1 多媒体视频的基本概念6.5.2 常见多媒体视频文件格式6.5.3 常用视频编辑工具简介6.6 
多媒体动画制作技术6.6.1 多媒体动画的基本概念6.6.2 常见多媒体动画文件格式6.6.3 常用动画编辑工具
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的应用7.3.4 KV2005杀毒软件的应用7.4 关于计算机黑客与防火墙7.4.1 计算机黑客7.4.2 防火墙本章小结
习题第8章 程序设计基础8.1 程序、程序设计和程序设计语言8.1.1 程序的概念8.1.2 程序设计8.1.3 程序设
计语言8.2 程序设计方法8.2.1 结构化程序设计8.2.2 面向对象程序设计8.3 算法8.3.1 算法的概念8.3.2 算法
的表示8.3.3 算法的分析8.3.4 常用的基本算法本章小结习题
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章节摘录

　　3.计算机的特点　　计算机之所以应用广、发展快，是因为计算机具备以下特点。
　　（1）运算速度快。
运算速度是指计算机每秒能执行多少指令。
常用单位是MIPS，即每秒执行多少个百万条指令。
如我国“银河Ⅲ”的运算速度为。
130亿次/秒，即4000MIPS。
　　（2）计算精确度高。
计算机计算结果精确度取决于计算机表示数据的能力。
现代计算机具有多种表示数据的能力，以满足对各种计算精确度的要求。
一般在科学和工程计算中对精确度的要求相当高，如利用计算机可以将圆周率计算到小数点后200万位
。
　　（3）存储容量大，“记忆”力强。
计算机具有存储容量大、存储时间长的特点。
现在的微型计算机的内存储器容量-般可达几百MB至几GB；硬盘容量可达几十GB至几百GB，而目存
储在外存储器上的信息还能够做到“永久”存放。
　　（4）逻辑判断能力强。
逻辑判断是计算机的一个基本能力，在程序执行过程中，计算机能够进行各种基本的逻辑判断，并根
据判断结果来决定下一步执行哪条指令。
这种能力，保证了计算机信息处理的高度自动化。
　　（5）自动化程度高。
计算机处理信息时，用户需事先将待处理的数据及处理该数据的程序存人存储器中，然后在人不参与
的条件下，计算机自动完成预定的全部处理任务，即所谓的“程序控制”。
程序存储在计算机内，计算机自动地逐步执行程序，这是计算机区别于以往计算工具的一个主要特征
。
　　（6）通用性强。
计算机能够处理复杂的数学问题与逻辑问题。
计算机不仅能够处理数值数据，还能够处理非数值数据，如图、文、声、像等多媒体信息。
只要能转换为二进制的信息，计算机都能够处理，所以在处理数据上具有通用性；同时，计算机处理
各种问题均采用程序的方法，所以在处理方式上计算机也具有通用性。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《大学计算机基础教程（第2版）》体现教指委教学改革精神，强调理论与实践紧密结合，为读
者创造自主学习环境。
　　《大学计算机基础教程（第2版）》经过了历年多个版本，得到读者与市场的好评，在国内享有
一定声誉。
本次出版，针对独立学院和高职高专类读者的特点，进行了如下的修改：　　增加了目前计算机领域
的新技术、新产品；内容涵盖操作系统及其原理．常用操作系统DOS、wmdows和Linux的使用；word
、Excel和P0werPoint的应用；网络的基本概念、应用及网页制作三剑客Dreamweaver、Fireworks和FIash
的　　内容：数据库的基本概念和应用；计算机安全知识、病毒、黑客、防火墙、注册表等；程序、
程序设计和算法的概念。
　　教材最大的特点是Office各常用组件有机地分布在相关章节中，体现了编者多年来的教学实践和开
发研究的经验体会。
　　教材内容的安排符合教育部高等学校计算机教学指导委员会的指示精神，更贴近实际，更具有实
用性和先进性。
　　本教材配有教学辅导教材《大学计算机基础实践教程（第2版）》（人民邮电出版社出版），并
配备了电子课件，以方便教与学。
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