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内容概要

　　《计算机应用基础教程》以初学者对计算机知识的实际需求为出发点，以实用为最终目的，系统
地介绍计算机的基本知识和基本操作技术。
本书内容包括计算机基础知识、Windows 7操作系统、文字处理软件Word 2007、电子表格软件Excel
2007、电子演示文稿PowerPoint 2007、数据库管理软件Access 2007以及网络基础与Internet应用。
　　本书采用“基于应用需求、面向应用实例”的编写模式，在软件版本的选择上采用较流
行Windows 7和Office 2007，较好地反映了计算机技术研究与应用的新进展。
本书内容丰富，语言浅显易懂，可操作性强，并配以大量的插图和操作示例，使学习过程变得更加轻
松，容易上手。
　　本书作为计算机初学者的入门教材，可供全国高职高专院校、广播电视大学、成人高校等各专业
的学生学习，也适合各类计算机培训班学员以及初高中学生、中专技校学生学习使用。
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