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内容概要

　　《新手学会计.excel软件应用》是指导财会人员利用excel
2010进行财务办公的入门读物。
《新手学会计.excel软件应用》根据现代财务管理的主要特点，利用excel强大的数据处理功能，从全新
的角度介绍了excel
2010在财务办公和财务管理中的应用。
《新手学会计.excel软件应用》具有很强的实用性和可操作性，可以帮助财务人员快速高效地完成各项
财务工作，有助于实现企业财务办公的自动化和信息化。
全书分为3篇，共12章。
第1篇介绍了新手入门必知和常用会计知识。
第2篇介绍了企业常用表?设计、会计凭证管理、账簿管理以及对账和结账等内容。
第3篇介绍了企业财务收支核算、进销存管理、固定资产管理、员工工资管理、会计报表和财务分析
以及纳税申报等内容。

　　《新手学会计.excel软件应用》附带一张精心开发的专业的dvd多媒体电脑教学光盘，它采用全程
语音讲解、详细的图文对照和真实的情景演示等方式，紧密结合书中的内容，对各个知识点进行深入
的讲解，大大地扩展了本书的知识范围。

　　《新手学会计.excel软件应用》既适合会计人员阅读并在日常财务办公中使用，又可以作为大中专
类院校的教材或者企业的培训?材，同时对有一定经验的excel使用者也有很高的参考价值。
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书籍目录

第1篇　基础知识
　第1章　新手入门必知　
　　1.1　新手上岗后的前几天　
　　　1.1.1　公司的财务部　
　　　1.1.2　见到了真正的原始凭证　
　　　1.1.3　见到了真正的记账凭证　
　　　1.1.4　见到了真正的账簿　
　　1.2　会计新手的实习生活　
　　　1.2.1　学着粘贴凭证　
　　　1.2.2　学着审核凭证　
　　　1.2.3　学着装订凭证　
　　　1.2.4　见到了公司的印章　
　　　1.2.5　了解公司会计档案的管理　
　　1.3　工作之余的会计考试　
　　　1.3.1　考会计上岗证　
　　　1.3.2　考会计职称　
　　　1.3.3　考注册会计师　
　　1.4　转正后的会计工作　
　第2章　常用会计知识　
　　2.1　会计要素和会计恒等式　
　　　2.1.1　六大要素　
　　　2.1.2　会计恒等式　
　　2.2　常用会计科目和账户　
　　　2.2.1　会计科目　
　　　2.2.2　会计账户　
　　2.3　借与贷　
　　　2.3.1　借贷记账法　
　　　2.3.2　账户试算平衡　
　　2.4　会计核算　
　　　2.4.1　会计核算的内容和方法　
　　　2.4.2　会计核算组织程序　
　　2.5　会计凭证　
　　　2.5.1　原始凭证　
　　　2.5.2　记账凭证　
　　2.6　会计账簿　
　　　2.6.1　会计账簿概述　
　　　2.6.2　会计账簿的分类　
　　　2.6.3　账簿的登记　
第2篇　会计实务
第3篇　财务管理
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编辑推荐

　　会计的第1本Excel软件应用书，200万读者的共同选择　　本书适合你吗？
　　如果你刚走上会计岗?　　如果你还不会使用Excel处理会计事务　　如果你想比别人更高效地完
成会计工作
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